"G

@

/)

GORDIC

GINIS EXPRESS

Modul OSP
Osobni portal obcana

Uzivatelska prirucka
Od verze 3.00.0

© 1993 - 2025 GORDIC spol. s r. o.



Modul OSP

Osobni portal obcana

Prirucka uzivatele
Od verze 3.00.0



GINIS Express - Osobni portal obcana

Z4dné &ast této publikace nesmi byt publikovana a $ifena Zadnym zplsobem a v zadné podobé bez
vyslovného souhlasu spole¢nosti GORDIC spol. s r.o.

ZnaCky GORDIC, GINIS, UCR jsou ochrannymi znamkami a pobiraji ochranu dle pfislusnych pravnich
predpisu.

Vydal: GORDIC spol. s r.0., Erbenova 4, 586 01 Jihlava; IC: 47 90 37 83.

Tisk: V Jihlavé 2025.



Obsah

Cast 1

Cast 2

2.1
2.2
221
22141
221.2
2213
2.3
2.3.1
24
2.5
2.5.1
2.6
2.6.1
26.2
2.6.3
26.4
26.5
2.7
2.8
2.9
2.10
2.10.1
2.10.2
2.10.3
2104
2.10.4.1

Uvod 7
Popis prace v aplikaci, jak na to 9
UVOANT ODFAZOVKA.....ceuersererererserserserasssssessessessssssssssessessesssssssasssssessesaes 10
ZIVOLNT SIEUBCE......ceueeueeeeeeeeeeieresieessesaessssessessesssssesssssssessessesssssssssssesenns 11
Zivotni situace pHhIASENEh0 ODEANG. ... weerrsreesssersressssesssssssssesssessssssssssssasees 13
Formuléfe Zivotnich SituaCh......ccucmismiiimmnimmiimnsnsnesssssss s s snens 14
Odeslani fOrmMUIAFe..........coceiceirierr e 17
Kontrola formuUlare.......ccuueiumimiimisminesisssssnsssssssssssssss s s sssss s sssmsssmsssens 22
(=TTt T - 1V T 23
NahlaSeni NOVé ZAvady.........ccrnnnnmns s —————— 23
UF@ANT d@SKA......ceeeereererrreraeeererseessesseesessesssssaessessessessesssssssssessessnssenes 25
Ao 1 L= 1 F= L1 26
Platba poplatKu....ccocoe e 28
PrihlaSeni do aplikace...........cccermeirmeiimirresine s s e s s mansenas 35
PrihlaSeni ob&ana IdentitoU......ccurrrmminmismmnsmsmssnienssssssmsssss s ssnsssmsssssssssnssnss 36
PrihlaSeni ob&ana pfes Bank ID..........ccccocrrrrrrrssssssssssssssssssssssssasasaes 38
UZivatelsky profil ob&ana. ... 42
PrihlaSeni v ZastoUpPeNn|. ... snss 43
Odhlaseni z apliKaCe. ... cereeermrmeirrerere s 43
Uvodnf obrazovka pfihl43eného ob&ana...........ccceceueueueeeeeeneeeenenss 44
9 10 - Lo - 45
Rada a zastupitelstvo........cc.cciiriiiiiiisi s 46
T 0] T - T 46
Podané fOormuIaFe..........covmmmimmmimmmmmnsssssssssssssssssssssssa 47
Rozepsané formulare. ... 47
(0] 41 F-2-3-1 1 =37 (V7 T |/ 49
o o] F= 4 /S 49
NAKUP NI KOSTK 1ecesnrrsnsnsssnsssnmnsnsmssmsssnsssnsssnsssnsmsssnsssnsssnsssnsmsssssssnsssnsssnsssssnsssnsssnsnsnsssnsns 52



2.10.5 REZEIVACE.......ccrmn 53
2.10.6 Vytvoreni REZErVaCe. ... s sasans 55
2.1 Mandaty ... —————— 58
2111 Automatické mandaty........ccormin s ———————— 59
211.2 Ruéni mandaty.........cccoimiiimiminsn———————— 60
2.11.21 Vytvoreni elektronické Zadosti 0 mandat.............ccccevecmrrccmrrccmnscensscensseereseenns 60
2113 Sprava Mandatl......cccvrrrmrrrennrr s —————————————— 62
2114 Akceptovani Z4dosti 0 MaNdat. ... 63
2115 Odmitnuti Zadosti 0 mandat..........cccooinnnirini s ———— 64
2.11.6 ZruSit MaNdAt........coceevermric s ———————————— 65
Cast 3 Dodatky a zmény 67
3.1 NOVINKY 3.00.0.......cooimmimmmmmniiiirrrrrrrssmss s nnm s 68
3.2 NOVINKY 2.30.0......c00mmmmmmmmmnnnssimmmmrmmmmnnnsssssmnrsssssssssssssssssssmms 68
3.3 NOVINKY 2.29.0.......ccciiiimmemeeininrr s n s 72
3.4 NOVINKY 2.28.0.......ccciiimmmemneiiinr s 78
3.5 NOVINKY 2.27.2..... oo s 79
3.6 NOVINKY 2.27.1....cciiiiiimimnnennniinnnnrnnnnnssssssss s ssssssssssnn 80
3.7 NOVINKY 2.27.0.....ccooiiiimmmmmeeiininnr s s nnmssssssssnns 80
3.8 NOVINKY 2.26.0.......ccciimimmmmeiiinirr s 82
3.9 NOVINKY 2.25.0......ccoiiiimmmemeiininir s 84
3.10 NOVINKY 2.24.0........cccmmmmmmmmmnniiininrmnnnnssssssss s ssssssssssans 87
3.1 NOVINKY 2.23.0......ccoiiiimmmemneiiirrrirrrssssss s s s nm s s 87
3.12 NOVINKY 2.22.0........ccoimmmmmmmeiiinrrirr s s 88
3.13 NOVINKY 2.21.0.... oo 89
3.14 NOVINKY 2.20.0......cc0mmmmmmmmmmnnsiimmmmrmmmnnnnsssssrsssssssssssssssssssams 90

Abecedni rejstiik 92



Predmluva

Damy a panove, vazeni uzivatele,
dostava se Vam do rukou priruc¢ka pro praci v modulu Osobni portal obCana, ktery je sou€asti systému GINIS
Express.

Tato pfirucka si klade za cil poskytnout Vam potfebné informace pro plnohodnotnou praci s modulem, tak aby
VaSe prace s programem byla maximalné efektivni a pro Vas pfijemna.

Pfirucka je ¢lenéna do nékolika zakladnich Casti:

Uvod
- Uvodni ¢ast je vénovana obecnému popisu aplikace.

Popis prace v aplikaci, jak na to
- tato Cast tvofi jadro celé prirucky a v maximalni mozné mife pfi zachovani Citelnosti a orientaci v textu
charakterizuje, jak se v modulu orientovat a jak s nim efektivné pracovat.

Postupy, navody, metodické rady

- tato €ast obsahuje metodické rady a postupy vybranych €innosti s danou aplikaci. Dokumentace nemusi tuto
kapitolu obsahovat.

Dodatky a zmény

- tato €ast predstawuje novinky v modulu a slouzi pro rychlou orientaci a seznameni se s novymi
funkcionalitami. Jestlize se jedna o prvni verzi dokumentace, tak dokumentace nemusi tuto kapitolu obsahovat.

Abecedni rejstiik
- rejstfik uvadi abecedné tfidéné vybrané, ¢asto pouzivané pojmy.

VéFime, Ze tato pfiru¢ka Vam bude platnym pomocnikem pfi Vasi praci.

Hodné uspéchu preje
tym pracowvnikll GORDIC.

V Jihlavé, zafi 2025.
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1 Uvod

GINIS Express OSP v. 3.00.0

Modul OSP — Osobni portal ob&ana zajistuje elektronické vyfizovani Zivotnich situaci a poskytuje prehled o
staw jejich feSeni. Pomoci elektronické komunikace je mozné nahradit osobni nebo postowni kontakt mezi
ob¢anem a Ufadem a feSit pozadavky prostfednictvim elektronickych on-line formulafd i mimo pracovni dobu.
V aplikaci ma ob&an pfehled o uhrazenych a neuhrazenych poplatcich. Neuhrazené poplatky ma ob&an
moznost uhradit. Pomoci Ufedni desky je ob&an informovan o déni na ufadé. Ob&an mizZe nahlasit zavady a

sledovat jejich feSeni. Dale je mozné napojit rezervaéni systému na portal ob&ana.

VSechny obrazky oken aplikace zobrazené v této pfiru¢ce jsou pouze informativni a nemuseji zcela
odpovidat prvotnimu zobrazeni v aplikaci, které je Casto ovivnéno nastavenim pfistupovych prav v aplikaci.

Datum posledni aktualizace dokumentace: 12.09.2025.
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2 Popis prace v aplikaci, jak na to

Tato &ast pFirucky v maximalni mozné mife pfi zachovani Citelnosti a orientace v textu charakterizuje, jak se v
modulu orientovat a jak s nim efektivné pracovat.

2.1 Uvodniobrazovka

Po zadani odkazu na stranku Portadlu ob&ana se otevie Uvodni obrazovka. Kliknutim na poZadovanou
nabidku Ize rozkliknout jednotlivé polozky.

GORDIC - . . e o
ﬁ PDRTE\L OB&ANA Testovaci Urad Co potrebujete vyridit? m

Uvod Zivotni situace Hlaeni zévad Rychlé platby Ufedni deska Rada a Zastupitelstvo

Uvodni obrazovka se mize u jednotlivych obci lisit.

Inteligentn/ vyhleddvan/

Pro lepsi a rychlejsi vyhledatelnost Zzadosti v ramci Zivotnich situaci nebo dotaci Ize wyuZit na uvodni
obrazovce portalu moznost rychlého vyhledani toho, co potfebuje ob&an na portalu ob&ana wyfidit. Ten je
pFistupny jak v anonymni &asti portalu, tak po pfihlaseni ob&ana pomoci NIA. Vyhledavaci algoritmus nehleda
pouze pfesné shody s nazwy Zivotnich situaci nebo dotaci, ale wyhleda nejrelevantnédi vysledky podle
zadaného vyrazu.

GORDIC L . o | .
ﬁ PORTAL OB&ANA Testovaci Gfad Co potiebujete vyTidit? m

10



Popis prace v aplikaci, jak na to

Ve spodni ¢asti okna Ize otevfit prohlaseni o pfistupnosti, informace o ochrané osobnich Gdaju,informace o
cookies, pfiru¢ku uzivatele a poznamky k vydani. V posledni fadku okna je zobrazeno Cislo verze aplikace,
verze API a databaze a Cislo vyuzitého designu systému GOV.cz.

Financovano
Evropskou unii

ProhléSeni o piistupnosti  Ochrana oscbnich Gdajll  Informace o cockies  UZivatelska piirucka  Pozndmiby k vydéni

Copyright © GORDIC spol.sr. o VyuZit Design systém GO

Poznamky k vydani je prehled vSech zmén ve vydanych verzi v aplikaci s ¢islem verze a datem vydani.

Osobni portal obcana

Poznamky k vydani

CAantrkb + -~ -t A atad Vactardswe a4 123 -
ONIrNoutors = Laslt upaddare resterday ad JL Pr

Poznamky k vydani rozhrani portalu obcana, pro systéemy tretich stran, ktere vyuzivaji nase API.

OSP 3.0.0

8.9.2025

Novy vzhled portalu dle design systému gov.cz

Novy moderni design Portalu obcana od spolecnosti Gordic odpovida stylu pouzivanému na

Systém reservatic

Pokud bude nedostupny informacni systém Reservatic, zobrazi se na Uvodni strance upozornéni v dlazdici
pro Rezervace.

i Rezervace

)
Mepodarilo se natist data

2.2 Zivotnisituace

Zivotni situace Ize oteviit kliknutim na polozku Zivotni situace v hlavnim menu aplikace (viz kapitola Uvodnf{
obrazovka) nebo kliknutim na dlazdici se stejnym nazvem. Cast Zivotnf situace je lenéna dale na jednotiivé
skupiny Feseni Zivotnich situaci ob&ant (viz kapitola Zivotni situace).

11
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Uvod Zivotni situace Hlageni zévad Rychlé platby Uredni deska Rada a Zastupitelstvo

NASE OBEC

-,

Rychlé akce

= Zivotni situace % Hlageni zavad ! Uredni deska
Reseni nastalych Zivotnich Hiageni problémi ve Vasi obei Informace z Gfadu

situaci

V horni Casti okna je inteligentni vyhledavani, které nevyhledava podle pfesné schody, ale vyhleda
nejrelevantnéjsi vysledky podle zadaného vyrazu stejné jako na Uvodni obrazovce.

Uvod » Zivotni situace

Zivotni situace Q Hedn )]

NepfihlaSenému obCanovi se po Kkliknuti na Zivotni situaci a nasledném vybrani podskupiny zobrazi
informace, jak situaci Fesit a nabidne se mu otewvfeni formulafe pomoci tlaitka Vyplnit. Nepfihlaseny ob¢an
ma moznost, jako pFihlageny ob&an, vyplinit formulare online a odeslat (viz kapitola Zivotnf situace).

ZIVOTHI SITUACE MISTNI POPLATEY MISTMI POPLATEK ZA ODPADY

Mistni poplatek za odpady

Online formulare

Pro vyplnéni nasledujicich online formulafl budete pfesmérovéni na pfihl&seni.

’ & yplnit ] Ohldseni / Zména vzniku poplatkove povinnosti za odpady - jednotlivei

’ & Vypinit ] Ohldgeni / Zména vzniku poplatkové povinnosti za odpady - spoleény zastupce

Po Kliknuti na tlacitko Vyplnit se otevie prazdny formular, kde nebude nic pfedvyplinéno.

12



Popis prace v aplikaci, jak na to

Ohlaseni / Zména vzniku poplatkové povinnosti za odpady - jednotlivci X

podle Obecné zavazné vyhlasky o mistnim poplatku za provoz systému shromaZdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vwuZivani a
odstrafiovani komunélnich odpadi

Poplatnik (platce):
Jméno a piijmeni: *

Datum narozeni: *

Bydliste: *

Urad miiZze nepfihlaSenému ob&anovi umoznit stazeni vyplnéného nebo i nevypinéného formulare. Tlagitka pro
staZzeni se zpristupni po ovéfeni obCana. Tento formulaf mGze nasledné rovnou prazdny vytisknout, vyplnit
ruéné a odnést na podatelnu Uradu nebo muze formulaF vytisknout az po jeho vyplnéni.

[ Stahnout vypinény formuldr ][ Stahnout prazdny formulaf J[ Zaviit ]

2.2.1 Zvotnf situace pfihl4Seného ob&ana

Zivotn( situace (viz kapitola Uvodnl obrazovka) Ize oteviit kliknutim na stejnojmennou polozku v postrannim
menu. Tato ¢ast je ¢lenéna na jednotlivé skupiny Feseni Zivotnich situaci ob&an(. Nazev a sestaveni skupin
zivotnich situaci mlze byt rlizné, kazda obec si uréi sama vybér Zivotnich situaci.

Zivotni situace Q e [ et

9
ﬁ Evidence obyvatel E Mistni poplatky :-; Matriéni zalezitosti

Iﬂl Skolstvi ﬁ Dopravni zaleZitosti * Zivotni prostiedi

Kliknutim na vybranou dlazdici se zobrazi podskupina této situace. Jednotlivé Zivotni situace se mohou liSit
podle potfeb Ufadu stejné jako Uvodni obrazovka.

13
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Zivotni situace

Poplatek za zvlastni uzivani
Mistni poplatek za odpady Mistni poplatek za psa P i )
vefejného prostranstvi

Mistni poplatek za pobyt

Na dal$im okné se zobrazi veskeré informace k otevienému tématu. Ob¢an zde miize vyplnit formular on-line
nebo stahnout formulaf a odeslat pozdéji (viz kapitola Formuléfe Zivotnich situaci) a odeslat (viz kapitola
Odeslani formulafe). U nékterych Zivotnich situaci mize ob¢an z detailu Zivotni situace vytvofit i rezervaci
jak je popsano v kapitole Rezervace.

Uvod Zivotni situace Hlaseni zévad Rychlé platby Ufedni deska Rada a Zastupitelstvo Dalsi ~

Uvod > Zivotni situace

ré

Zivotni situace

Online formulafe
Pro vypinéni ndsledujicich online formuldid budete pfesmérovani na pfihladeni.

# Vyplnit Ohlaseni vzniku/zmény povinnosti k mistnimu poplatku ze psi

# Vyplnit 0dhl&Seni povinnosti k mistnimu poplatku ze psi

2.2.1.1 Formuléarfe Zivotnich situacl

Od verze 2.20.0 OSP se rozliSuji formulafe, které jsou uréeny pro fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici
nebo pravnické osoby. Podle toho, jestli jedna pfihlaseny ob&an v zastoupeni &i nikoliv, jsou mu nabizeny

dané typy formular. Soucasti vyplnéného elektronického formulare je také informace o tom, zda bylo podani
uskute€néno v zastoupeni €i nikoliv.

Nékteré formulare je mozné vyplnit on-line po kliknuti na tla¢itko Viyplnit. Pomoci tlacitka Stdhnout se ulozi
prazdny formular do vybraného Ulozisté.

14



Popis prace v aplikaci, jak na to

Zivotni situace
Zivotni situace

Ke staZeni

B stéhnout = Zade: .
Online formuléafe

Pro vypinéni nasledujicich online formulafd budete pfesméravani na piihlaseni.

# Vyplnit Zadost o poskytnuti informace dle § 106

Nazev situac

Poskytovani idaji z evid:

Urad pouziva bud interni nebo externi formulafe, podle toho bude ob&an po Kiiknuti na tlagitko Vyplnit
presmérovan. V pfipadé externich formulafd bude ob&an pfesmérovan na formulafe SW602. Nasledné se
otevie formulaf, kde je nutné zadat pozadované udaje. Pfedvyplnény nazev formulafe je mozné zmeénit za
viastni nazev. Na formulafi budou pfevzaty nékteré polozky v ramci pfihlaSeni pomoci NIA autentizace, ve
formulari je mozné tyto udaje zménit. NepfihlaSeny ob&an musi jednotlivé polozky zadat ru¢né.

Ohlaseni vzniku/zmény povinnosti k mistnimu poplatku ze psii X

»

Mistni poplatek ze psu (dale jen ,poplatek”) plati drZitel psa podle mista piihlageni (1j. trvalého pobytu podle zakona o evidenci
obyvatel nebo mista pobytu podle zakona o pobytu cizincl na Uzemi Ceské republiky) nebo sidla. Zda se na tomto misté
skutecné zdrzuje, neni rozhodujici.

Poplatnik:

Eislo poplatnika: (vyplfite v pfipadé hlaSeni zmén)

Jmeéno a plijmeni/nazev/ocbchodni firma: *

Datum narozeni:

Bude-li potfeba dolozit néjaké pfrilohy, budou na formulafi vypsany.

K Zadosti byly pfedloZeny tyto doklady:

Doklad o ziskané kvalifikaci (csvedieni o ziskané kvalifikaci, dfive vydany rybarsky listek, plamy prikaz rybafského hospedéfe, zéstupce
rybarského hospodare a rybaiske straze).

Platry rybdrsky listek nebo licence vydana v zemi, jejimz je obanem (jen pro rybarske listky pro cizince).

Doklad o zaplaceni sprévniho poplatku.

Bude-li nutné odeslat formulaf s podpisem, v ¢asti Poznamky je doporucen postup pro podepsani formulare.

15
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Poznamka:

Postup pro podepsani formulafe elektronickym podpisem, je-li legislativné vyZadovan:

1. formul&F vyplite a zvolte Zkontrolovat

2. zobrazeny pdf soubor z webového prohlizete uloZte do pofitate a elektronicky podepiste

3. zaviete zobrazeny pdf soubor ve webovém prohlizedi, pokud jste tak neucinili jiZ v pfedchozim kroku
4. vloZte vami elektronicky podepsany pdf soubor z pocitace jako piilohu formulafe

5. zvolte Odeslat.

PfiloZené soubory (max. pro jednotlivou pfilohu 10MB, celkova velikost vEech piiloh 20ME)

Bude-li nutné zaplatit poplatek, na formulafi je popsan zplsob uhrady.

Podani navrhu na zrudeni Udaje o mistu trvalého pobytu podléha spravnimu poplatku ve wEi 100 K&/osobu.
Spravni poplatek je nutné uhradit nejpozdéji pfi podani ndvrhu. V pfipadé elektronického podani je nutné sprévni poplatek
uhradit bezhotovostné,

Po wyplnéni interniho nebo externiho formulafe Ize pomoci tlacitka UloZit rozepsané, formulaf ulozit bez
odeslani a pozdgji se k nému vratit (viz kapitola Rozepsané formulafe). Rozepsany formular Ize ulozit i bez
dopInéni povinnych polozek. Pomoci tlaCitka Zkontrolovat Ize zkontrolovat spravné vyplnéni formulafe nebo
tlacitkem Odeslat (viz kapitola Odeslanf formulafe) Ize formulaf odeslat na patfi¢ny Grad.

UloZit rozepsané [ Zkontrolovat ][ Zavfit ]

Manddty

Bude-li vyplfiovat formulaf osoba v zastoupeni, budou v horni Casti pfedvyplnény Udaje zastupuijici osoby.
Nize budou vyplnény polozky udaje pravnického subjektu Ci fyzické osoby podnikajici.

16



Popis prace v aplikaci, jak na to

# Zadost o koupi nemovitosti ve vlastnictvi obce/mésta (P0) (2) X
\lastni nazey * 24682?64

Zadost o koupi po;

SlouE pro vasi orientac

Jména Zadatele *

PETRA

Mazew (po) *
MNoskovd a.s 6

Prijmeni Zadatele *

NOSKOVA

Adrese (pa) *
MNad Stolou 936/3, Praha

Diatum narazeni Zadatele

26.09.1981

+ Piidat
Datum vzniku (pa) *

‘ éno Zadatele 2| [ 01.01.2012

‘ FriloZené soubory (mas. 1MB)

2.2.1.2 Odeslani formuléare

Po wytvofeni Zadosti a kliknuti na tlacitko Odeslat se zobrazi vybér zplsobu odeslani formulare. Prihlaeny
ob¢an prfes NIA mize odeslat zadost pomoci portalu ob¢ana s elektronickym podpisem ¢i osvédcenim o
digitalnim Ukonu. Pomoci datové schranky mlze odeslat podani, jestize bude mit vypinénou datovou
schranku na profilu portalu nebo e-mailem, bude-li mit e-mail vyplnény v NIA nebo na uzivatelském profilu (viz

kapitola UZivatelsky profil ob&ana)

17
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Vybér zpusobu odeslani X

Vyberte jakym zpdsobem chcete podani odes|at.

Pomoci portalu obéana

Podani prostfednictvim informacniho systému vefejné spravy umoznujiciho prokazani
totoZnosti uZivatele sluZby s vyuZitim elektronické identifikace (pomoci NIA), autorizaci
digitdlniho dkonu uZivatelemn sluZzby a zpétné prokazani projevu vile uZivatele sluZby udinit

digitalni Ukon, podle zdkona €. 12/2020 Sb. § 4 odstavec d.
[ v |

Pomoci datové schranky

Podani prostiednictvim své datové schranky, podle zakona €. 12/2020 E?L{g'ﬁ Ky

Sb. § 4 odstavec a.
=)

Pomoci emailu

Podani prostiednictvim sité elektronickych komunikaci dokumentemn podepsanym
uznavanym elektronickym podpisem nebo opatfenym uznavanou elektronickou pedeti za
podminek stanovenych jingmi zakony, podle zakona €. 12/2020 Sb. § 4 odstavec c.

Podle § 4, zakona ¢. 12/2020 Sb., o praw na digitalni sluzby, ma obc¢an pravo cinit digitalni ukon Vici

organu vefejné moci prostfednictvim své datové schranky.

Pokud je ob&an pfihlasen do portalu pomoci NIA, po vyplnéni elektronického formulafe miize odeslat svou
Zadost pomoci své datové schranky, aniz by se musel do systému datovych schranek pfihlaSovat. Podana
zadost poté dorazi do datové schranky Ufadu. Po vybrani zplsobu odeslani datovou schrankou nebo pres
portal obana se zobrazi okno s vybérem, zda obdrzet osvédCeni pomoci portalu obana &i datové schranky.

Obcan si mize pfed odeslanim své zadosti zvolit zplsob odeslani osvédceni, kromé vyzvednuti na portale
ob¢ana Ize osvédCeni také poslat do jeho datové schranky. lhned po podani Zadosti vidi ob&an osvédceni o
digitalnim Ukonu v pfehledu swych podani, stejné jako administrator Zivotnich situaci v pfehledu vdech
podanych Zadosti.
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Vybér zpusobu odeslani osvédéeni ®

Vyberte jakym zpUsobem chcete obdrZet osvEdéeni o digitdinim dkonu.

Vyzvednuti na portédlu obéana

Osvédéeni o digitdlnim dkonu si miZete stdhnout na portdlu obéana.

Do datové schranky

Dsvédéeni o digitdlnim dkonu obdrZite do své datové schranky. EELCFJ%E:EQHY

Jestlize ma drad nakonfigurovany NIA ADU, tak pokud ob&an vybere moznost odeslanf formuléfe portalem

ob&ana nebo dat schrankou, nabidne se mu opétovné ovéfeni obCana pres NIA

Je potreba znovu overit vasi totoznost

Aby mohl poskytovatel sluzby OSP DEV autorizovat digitalni Okon OhldZeni / Zména vzniku
poplatkové povinnosti za odpady - spoletny zdstupee, je potieba, abyste znovu ovEfili svou

totozZnost prihla3enim pomoci Identity obéana.

OVERIT PRIHLASENIM ZRUSIT

Zakon €. 12/2020 Sb., o prawu na digitalni sluzby, zavadi pro samoobsluzné portaly tzv. autorizaci digitalniho
ukonu. Jedna se o zpétné prokazani projewu vile uzivatele sluzby ucinit digitalni ukon. To znamena, ze je
mozné dodateCné prokazat, ze uzivatel sluzby skute¢né chtél a védomé proved| né&jakou akci nebo Ukon v
digitalnim prostfedi naSeho portalu ob¢ana. Podani zadosti pomoci portalu pfimo do spisové sluzby uradu, s
vyuzitim dodate€¢né autentizace NIA, umoznuje dle platné legislativy autorizovat digitalni ukon tak, jak je tomu

u podepsani zadosti kvalifikovanym elektronickym podpisem.

Na dalsi strance Ize vybrat pomoci ¢eho se obCan pfihlasi a ovéfeni obCana probéhne obdobné jako pfi
pfihlaseni (viz kapitola PfihlaSenl ob&ana Identitou).
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Prihlaseni pomoci Identity ob¢ana do:
ADU

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Naposledy pouzito

34
% NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") o -

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a L.CA identita

Mobilni kli¢ eGovernmentu @

e0béanka o -

Odeslénf formuldre emailem

PFi vybéru odeslani formulafe e-mailem se zobrazi informace o zplsobu podepsani e-mailu kvalifikovanym
elektronickym podpisem.
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Odeslani podani emailem ®

Jak podepsat zadost kvalifikovanym elektronickym podpisem a nasledné odeslat:

1. Stahnéte si svou vypinénou Zadost OhlaSeni / Zména vzniku poplatkove povinnosti za odpady -
jednotlivci.pdf do svého poditace.

2 7adost elektronicky podepiste, napfiklad pomoci ndstroje Adobe Acrobat Reader

3. Odeslete svou podepsanou Zadost jako pfilohu na e-mailovou adresu Ofadu test-app@portal.cz.

Po kliknuti na tlacitko Odeslat bude formular pfimo odeslan na podatelnu uUfadu. Odeslany formular Ize

zobrazit na prehledu podanych formulail (viz kapitola Podané formuléfe).

Odeslédnf formuldre s osvédcenim

Podle § 5 Zakona o pravu na digitaini sluzby (dale jen ZPDS) maiji uzivatelé digitalnich sluzeb, tedy ob&ané a
firmy, pravo na vystaveni osvédCeni o digitalnim ukonu. Jinymi slovy na zédznam jimi ucinéného digitalniho
pravniho jednani vii¢i statu. Toto osvédceni musi Urady vydat pro vSechny digitalni Ukony uvedené v katalogu
sluzeb. Prawu uzivatele digitalni sluzby na strané jedné odpovida povinnost na strané druhé. Ta plyne
zejména organum verejné moci. | pro né ma vSak osvédceni swvij vyznam, jelikoz je i v jejich zajmu, aby byla

digitalni stopa uzivatele digitalni sluzby fadné zachycena.

Od verze 2.29.0 aplikace Osobni portal ob&ana byla pfidana podpora pro generovani osvédéeni o digitalnim
ukonu pro sluzby, které obsahuiji digitalni ukony vedené v katalogu sluzeb, a dany ufad by je mél ob¢anim
nabizet v elektronické podobé. Kvalifikovana pecet a ¢asové razitko jsou nedilnou souc¢asti vygenerovaného
osvédceni o digitalnim ukonu. Pokud by nebyl Gfad spokojen s vychozi tiskovou Sablonou osvédéeni, mlze si
samoziejmé tiskovou Sablonu libovolné pfizpUsobit, stejné jako v pfipadé customizace tiskovych sestav u
Sablon formulard.

Osvedceni digitalniho Ukonu

podle § 5 zak. & 12/2020 Sh. (zakon o pravu na digitalni sluZby a o zméné nékterych zakond)

Jméno a pfjmenl: PETRA NOSKOVA

Datum narozenf: 26.09.1981 00:00:00
Adresa trvalého bydiists: 40714 Arnaoltice 1
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Urad miZe mit aktivovanou funkci pedeténi a pridani &asového razitka pro podani odesilana z portalu do
spisové sluzby Ufadu. Timto krokem Ufad naplriuje legislativni pozadavky na duvéryhodné elektronické ukony,
konkrétné na zajisténi neménnosti a dilkazu o ptivodu dokumentu. Tento poZzadavek vyplyva z:

e § 23 odst. 3 whlasky ¢. 259/2012 Sb., o vykonu spisové sluzby,
e § 69 a 70 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg,

e a je v souladu s ewropskym nafizenim elDAS (&. 910/2014/EU), které definuje kvalifikované
elektronické peceti a ¢asova razitka jako duvéryhodné prvky dikazu.

Pedeténi se uplatni u t&chto typa podant:
e Pres portal s Bank iD
o Pres portal s NIA pfihlaSenim bez autorizace digitalniho ukonu
o Pres portal s NIA pfihlaSenim a autorizaci digitalniho ukonu
Peleténi se neuplatnf u:
¢ Podani odeslanych datovou schrankou (zajistuje divéryhodnost pfenosem v ramci ISDS)
¢ Anonymnich podani - formulafi bez identifikace odesilatele

Aktivaci této funkce ziskava ufad nastroj pro zajisténi duvéryhodnosti dokumentl pfi jejich pfenosu mezi
agendovymi systémy, bez ohledu na zplsob pFihlaseni ob&ana. Opatfeni posiluje pravni jistotu.

2.2.1.3 Kontrola formulare

Pfed odeslanim Ize zkontrolovat, zda na formulafi nechybi nékteré Udaje. Kliknutim na tlacitko Zkontrolovat
probéhne kontrola, bude-li formular v pofadku, otevie se nahled vypsaného formulare.

OhlaSenl / Zména vzniku poplatkové povinnosti za odpady

dia Obecné zdvazné vyhlasky o mistnim poplatku za provoz systému shromaidovani, sbéru, plepravy, fidéni, wulivani a
adsirafiovani kamunainich odpadd, v platném znéni

Poplatnik (piétce poplatio):
Jméno a pfijmeni:

Bydligté:

Datum narozeni:

Telefon:

P¥i odeslani a kontrole podani se hlida zadany pocet povinnych pfiloh.
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PriloZené soubory

Upozornéni X

¥ formulafi je nutné pripojit povinné pfilohy. Podet povinnych pfiloh: 1

[ UloZit rozepsané J[ Odstranit J[ Kopirovat ][ Zkontrolovat ][ Zavrit ]

2.3 Hlaseni zavad

Po kliknuti na polozku HI&Senf zévad (viz kapitola Uvodn! obrazovka), v hiavnim menu nebo na dlaZdici se
stejnym nazvem, se otevie okno s mapou, na které jsou barevné rozliSeny ohlasené zavady podle stavu
feseni. Z tohoto okna Ize vytvorit nahlaseni nové zavady (viz kapitola NahléSenl nové zévady).

Uvod Zivotni situace ‘ Hlaseni zavad ‘ Rychlé platby Ufedni deska Rada a Zastupitelstvo
Uvod > Hiadeni zdvad
Hlaseni zavad

Podano @ B Prevzate QB vyiedeno

+ ¢ % s 4 s “

— ¢ ; o

2.3.1 NahlaSeni nové zavady

Nahlasit zavady mlze prihlaSeny obCan. Nékteré ufady mohou mit povolené i nahlaSeni zavady od
neprihlaseného ob¢ana.

Novou zavadu mize obcan nahlasit po kliknuti na tlacitko NahlaSenf nové zavady (viz kapitola HI&Sen(

Zavad). Nasledné je nutné doplnit &i vybrat jednotlivé polozky pomoci ikony *.#. PoloZzky s hvézdi¢kou jsou
povinné. Dopliite Nazev a Popis oznamenl. Vyberte Typ oznamenl.
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Nahlasit novou zdvadu

Hlaseni zavad

Podéno @ @@ Frevzato '@ [ VyfeSeno

Nové oznameni

Mazew *

Typ cznameni

Meuvedeno

Popis oznameni *

Je mozné zadat GPS Sifka a GPS délka, nebo oznacit misto na mapé a soufadnice se doplini samy.

GPS Sitka GPS délka
o &
+ g 5
5 i ‘_;.“
— Il S
E &
i~ aE""
. - o -
‘5‘3% L
s
g
- &
ey,
2 My,
LS %,
CN
A
N e £
e w Siek rdj & &

V této Casti se zobrazi Udaje, jestlize bude oznaCeno misto zavady, doplni se polozky automaticky. Tyto

polozky |ze zménit nebo zadat rucné.

Misto

Céast obce

Nowy Bor

Ulice

Wintrova

C. dom. G.or

92
PSC

47301

Obec

Novy Bor

Fotografie (.gif,.jpeg, jpg, png, 1if, tiff) max. velikost 10MB

Ve spodni Casti je mozné pridat k zaznamu fotografii pretazenim souboru &i vyhledanim soubory z UlozZisté.

Pomoci tlacitka Nahlasit novou Ize vyplnény zaznam hlaseni zavady elektronicky odeslat.
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Popis prace v aplikaci, jak na to

Fotografie (.gif,.jpeg, ipg,.png, 1if, 1iff) max. velikost 10ME
- Zwolit soubory

7 Sempieghnétesoubory T

Nahlasit novou zivadu

Zavadu Ize nahlasit pouze v hranicich obce, pokud je ma obce nadefinovana.

Nepfihlaseny obCan musi zadat svoje udaje (jméno, pfijmeni, e-mail), bez kterych neni mozné nenahlaseni
nove zavady.

Noveé oznameni

Nazev *
Jméno a piijmeni
E-mail *

E-mailova adresa nebude zverejnéna
Typ cznameni

Neuvedeno
Nasledné se zobrazi vytvofené oznameni.

p% Aktudlni stav oznameni

N

NEzay

Spadly strom +

1]

Typ oznameni 30

Vefejna zeled

Staw
Podéno

Popis

V parku je spadly strom

Gg,
Sy
9 : S,
Ol

2.4 Urednideska

V &asti UFednf deska (viz kapitola Uvodni obrazovka) jsou vefejné zpfistupnéné prawni predpisy, rozhodnuti
a jiné dokumenty sprawnich organd. Prehled je mozZny sefadit dle Jiastnich potfeb ¢&i filtrovat podle
kategorii.
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Uvod M{j Gfad Zivotni situace Hlaseni zavad Rychlé plathy Ufedni deska Dalsi

Uvod > Ufednideska

Uredni deska

Rada mésta Zastupitelstvo mésta - fadné Zastupitelstvo mésta - fadné
Po jednani zasedani zasedani

Pfed jednanim Po jednani

Po rozklikani pozadované materialu Ize pfilohy zobrazit pomoci ikony @ (napf. materialy z usneseni urené

pro vefejnost) nebo je mozné si pfilohy stahnout pomoci ikony Il

Navrh programu Testovaci jednani pro export na novy GPortal

Q. Hledani
PE. 1l Materialy MNazev 1! Predkladatel 1! Vybory 7. Prilohy 7!
1 Volba predsedajiciho jednacirad_6_2012 pdf [487,2 kB]
2 Volba ovéfovatell zapisu

2.5 Rychlé platby

V &asti Rychlé platby (viz kapitola Uvodnf obrazovka) je zobrazen prehled plateb, u kterych je nazev
poplatku, splatnost a Castka.

Uvod Muj ofad Zivotni situace Hlageni zavad Rychlé platby Rada a Zastupitelstvo Daléi -

Uvod > Rychlé plathy

Rychlé platby

Odpad b Pes dalsi RD i
) P ) nt . . . Odpad rekreanti
mmme  Mistni poplatek za provoz systému Poplatek za druhého a kaZdého —— ..
C L. L d .. e e poplatek za odpady rekreacnich

. naklddani s komunainim odpadem h dalsiho psa tého? drZitele v . obiekiil

(bytovy diim) rodinnych domcich a . s Jatr-:-ﬂt' 282 2022

Splatnost: 29. 6. 2021 Splatnost: 31. 8. 2021 platost 28, < 2

500 Ke 150 K¢ 800 K¢

Nasledné se zobrazi okno s pfedvypinénymi nékterymi udaji. Neni-li vypinény VS, je nutné ho zadat.
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Odpad rekreanti X

poplatek za odpady rekreacnich objekid
Poplatek za odpady 2025 - rekreacni objekt

Céstka k Ghradé Splatnost

800,00 K& || 28.02.2022 ||
W5 58 KBS

11111 200

NeprihlaSeny ob&an muze viozit do pole Zpravy pro pFlfjemce pro identifikaci platby zadat variabilni symbol,
konkrétni udaje o platci.

Zprava pro plijemce

A

Pokud ob¢an zada text v poli Zprava pro pFfjemce posila se tento text do banky jako popis platby. Pokud

Zprava pro plijemce miZe obsahovat maximalng 140 znaki.

ob¢an poloZku newyplini, tak se v popisu platby pfevezme nazev poplatku. Pokud bude mit Ufad nastavené
povinné vypinéni polozky Zpravy pro pFfjemce, je nutné pfi realizaci platby zprawu pro pfijemce vyplnit.
Nebude-li zprava doplnéna, neni mozné pfejit k dalSimu kroku pro vybér platebnich moznosti.

Zpravu pro plijemnece je mutng wyplnit
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Po doplnéni vSech potfebnych polozek ma uzivatel moznost vybrat, jakym zplsobem poplatek zaplati (viz
kapitola Platba poplatku).

Na detailu rychlé platby je tlacitko Zaplatit neaktivni, pokud neni napojena platebni brana.

2.5.1 Platba poplatku

Po zobrazeni rychlé platby s vyplnénymi povinnymi Udaji (viz kapitola _Rychlé platba ) je mozné vybrat
zpUsob platby:

bankownim prevodem wyuzitim QR kédu, diky kterému ob&an nemusi zadavat ¢islo Uctu, variabilni

symbol a dalSi platebni udaje do svého bankovnictvi ru¢né.

platebni kartou

bankovnim prevodem pomoci platebni brany

ruénim zadani

1. Bankovnim plfevodem pomocf QR ké6du

Po wybrani platby a kliknuti na tlacitko Zaplatit (viz kapitola Rychlé platby) se zobrazi okno s QR kédem
platby pro rychly prfenos udaji do mobilniho internetového bankownictvi.

MoZnosti platby X

Bankovni pfevod

Cislo Gétu: 123456788/0800

BAM: CZ0508000000000123456788
Variabilni symbol: 1232

Specificky symbol: 123

Konstantni symbol: 456

Castka: 670 K&

QR kdd miZete pouzit pro platbu poplatku bankovnim pfevodem ve svém internetovém bankovnictvi.
Pfi pouZiti platby pfevodem je poplatek zobrazen jako neuhrazeny do doby, neZ je platba sparovana ekonomickym
systémem.

2. Platebnf brdna
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DalSim ze zpusobl platby poplatku je online platba pomoci platebni brany. Po vybrani platby a kliknuti na
tlaCitko Zaplatit, jak je popsano vySe se zobrazi okno s QR koédem platby a tlacitkem pro online platby.

Pomoci tlacitka Zaplatit online se oteviou moznosti platby.

Moznosti platby

Bankovni pfevod

Online platba

GoPay (4 »

Cislo GEtu na ktery se posild poplatek se miZe lidit od Gisla Gftu v ramci online platby. PTi online platbé je &4stka

Zaplatitonine |20

Nebude-li platebni brana GoPay nakonfigurovana, bude tato moznost skryta.

poplatku poslana na sbémy Gcet platebni brany.
Tickym

Celkem k Ohradé: 670 Ké

Kliknutim na tlacitko Zaplatit online se otevie okno s vybérem pro tyto platby.

e GoPay G
Zvolte platebni metodu
ﬁf Platebni karta visa i

ﬁbf Bankowni prevod

Dalsi metody

Nevybere-li si uzivatel ze zakladni nabidky, Ize pomoci Zobrazit dal5f metody platby rozsifit vybér platby.
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1l Bankovni prevod

Daléi metody T 0

Gr GoPayafet

Bitcoin
Q mPlatba
Skryt dalsi metody "

3. Platba kartfou

Po vybéru platebni metody Platba kartou se otevie dalSi okno s povinnym zadanim e-mailu. Po zadani e-
mailu se zpfistupni tlacitko Pokragovat k platbé.

s
1

GoPay G »

Vas nakup na gordic.cz

Platebni metods GoPay Ocet

Celkova cena 1 000,00 KE

Zadejte vas e-mail

Na dalSim okné jiz zadejte Udaje o platebni karté.
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P s ]

Platba kartou

Cislo karty
t234 1234 1234 1234

Platnost CVCICWY

MM/RR 123 @
UloFit kartu
Platie rychle 2 bezpatng pies EE-E"—VG* e tisicich *
=snond

Po doplnéni vSech polozek z platebni karty kliknéte na tlacitko Zaplatit XXX K& s danou ¢astkou. Nasledné se
zobrazi informace o probéhlé platbé.

w Zaplatit 1 000,00 KE

Po provedené platbé je mozné ulozit kartu pro pfisti platbu.

Ulozit kartu
Slafs rychiz 2 Dazpmird ofms Gn_f.lerb ra Eisicich *

=-shopu

Nebo je mozné se vratit zpét na stranky portalu.

Zpét do obchodu

Zvolite-li uloZeni karty pro pfisti nakup je nutné doplnit telefonni Cislo, které bude chranit pouziti ulozené

karty, poloZka e-mail bude pfedplnéna z pfedchozich vyplnéni oken.
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Udaje pro ulozeni vasi karty

Telefon pro zabezpedeni vaii karty

4. Platba bankovnim pfevodem

Pro platbu bankovnim pfevodem je nutné vybrat tuto polozku po kliknuti na tlacitko Zaplatit online.

Tpét ggf’ay G | 2 P

Zvolte platebni metodu

E= Platebnikarta visa @i

p

Bankowni prevod

Dalsi metody a0 g -

Nasledné je nutné zadat e-mail obdobné jako u platby kartou.
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i GoPay G P

i

Vasi nakup na gordic.cz

Platebri metods Bankowni preved

Celkova cena 100,00 KE

Zadejte vas e-mail

Na nasledujicim okné vyberte z nabidky pozadovanou banku. PoZadovanou banku je mozné vyhledat zadanim

alespon jednoho pismene do policka Hledat.

Zpét GaPay G"
Vyberte svou banku

Hledat Q,

E Ceska sporitelna
Komeréni banka

CsSOB

e m

» Raiffeisenbank

g UniCredit Bank

Nebude-li poZadovana banka v zobrazené nabidce, mize obc¢an kliknout na tlacitko Jina banka.
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B CREDITAS

I,

Jina banka

Po vybrani banky se zobrazi dalsi okno, na kterém kliknéte na tlacitko Zobrazit platebnf Gdaje.

=

Jak zaplatit nakup?

Po kliknuti na tladitko nize vam wtvofime
platebni udaje = Podle nich ze sveho Octu

provedte bankovni prevod

Zobrazt platebni adaje —

Nasledné se zobrazi QR kdd nebo udaje k platbé, které je mozné po piihlaSeni do této banky zkopirovat

pomoci ikony V) a nasledng zaplatit obvyklym zptsobem.

Provedte bankovni prevod

QR platba

nebo
Cislo Octu:

7654322/0800 [

Variabilni symbol

3227594149

Céastha
1000,00 KE
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Nebo je mozné se vratit zpét na stranky portalu.

Zpét do obchodu

5. Ruénf zaddn/ platby

Newuzije-li obCan platbu pfes QR kéd, mize wyuzit udaje pro rucni zadani platby v internetovém
bankownictvi.

MozZnosti platby X

Bankovni pfevod

Cislo étu: 123456788/0800
BAM: CZ0508000000000123456788
Variabilni symbal: 1232
Specificky symbol: 123
Konstantni symbol: 456
Castka: 670 K¢

QR kdd miZete pouZit pro platbu poplatku bankovnim pievodem ve svém internetovém bankovnicti.
Pfi pouZiti platby pfevodem je poplatek zobrazen jako neuhrazeny do doby, neZ je platba sparovana ekonomickym
systémem.

Bude-li hrazen poplatek z aktualniho roku, pfesune se do historie plateb na prehledu poplatkd.

2.6 Prihlasenido aplikace

Do aplikace Portél ob&ana je mozné se prihlasit po kliknuti na tlacitko PFihlaSeni.

GORDIC i JE—— |
% PDRTﬁL OBC ANA Testovaci Ofad Co potfebujete vyfidit? m

Uvod Zivotni situace Hl&Seni zédvad Rychlé platby Ufedni deska Rada a Zastupitelstvo

NASE OBEC

Nasledné se otevie okno pro vybér pfihlasit se do aplikace jako ovéfeny obCan pfes Identitu obEana nebo
Bank ID, jestlize m& Ufad povoleno v administraci pfihlaSovani pfes Bank ID.
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Jsem obcan

Identita ob&ana
Wyuzijte bankovni identity, Mobilni klic, MIA 1D a jiné

Bank iD

Wyuzijte Bank iD stejné, jako do vaseho internetového bankownictvi

Bank iD

V dalSim okné se mlze pfihlasti urednik, radni ¢i zastupitel (podle nastaveni v administraci Gradu).

Ufednik, radni nebo zastupitel

Uzivatelské jméno nebo e-mail

Heslo

Zapomnéli jste heslo?

2.6.1 PrihlaSeni obéana Identitou

Po Kliknuti na tlacitko PFihlasit na okné pro prihlaSeni ovéreného obcana (viz kapitola PFihl4Seni do
aplikace) se otevie nabidka pro ovérfeni identity.
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Vyberte zplsob prihlaseni

Identita ob&ana
VyuZijte bankovni identitu, Mobilni kli¢, NIA 1D a jiné

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Bank iD
BankiD VyuZijte Bank iD stejné, jako d

internetového bankovnictvi

Naposledy pouZzito

Mobilni kli¢ eGovernmentu (O

Statni prostiedky Bankowni identita MojelD a L.CA identita

Po vybrani, jakym zpUsobem se chce obcan pfihlasit, se zobrazi okno pro odsouhlaseni poskytovani udajd.

Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:
Portal Test-App

Tyto vade (daje z registrl potfebuje pro pfihldZeni a slufby Portal Test-App. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto Odajd nemusi dojit k prinlaeni nebo nebudete moci wyuzit viech sluzeb portalu.

| a Udaje slouZi pouze pro tento portal a budou mu piedény zabezpetenou metodou.
PRIIMENI CiSLO DOKLADU
JMENO TYF DOKLADU

DATUM WAROZENI ADRESA POBYTU (PREDAVANA V PODOBE RUIAN KODI

olelolole

MISTO NARCZENI TELEFOMNI CiSLO PRO WYDEJ

ADRESA POBYTU E-MAILOVA ADRESA PRO VYDE

VEK {©) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

FEME MAROZEN]

EisLo DoKLADY JEDMORAZOVY SOUHLAS
TYF DOKLADU

lelelololelelolele

NECHC| POSKYTNOUT UDAJE

Pro otevieni portalu musi obc¢an jesté vybrat jednu z moznosti pro poskytnuti Gdaji trvale ¢i jednorazové pro
aktualni prihladeni, ¢i neposkytnout udaje. Bude-li vybran trvaly souhlas, toto okno se nebude zobrazovat.
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JEDMORAZOVY SOUHLAS

TRVALY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

PFi nezaskrtnuti povinnych udaji se provadi kontrola pro prihlaseni pres NIA. Informacéni okno upozorni na
odsouhlaseni poskytnuti téchto udaiju.

PRIJMEN
JMEND

D DATUM

© i Pro pfihlaseni jsou vyZadovany tyto osobni Gdaje
MiSTO B
prijmeni, jméno
[ QRED .
Opakuijte phihlaseni

Upozornén/ na odhldsen/

Bude-li ob&an dlouho necinny, 2 minuty pfed ukon&enim aplikace se zobrazi okno s odpo¢tem do konce
odhlaseni.

Automatickeé odhlaseni X

Z divodu nedinnosti budete

A odhlageni za 111 sekund. Prejete si
pokracovat v praci?

= Odnlasit + Pokratovat

2.6.2 PrihlaSeni ob&ana pres Bank ID

Bankovni identitou se Ize prihlasit v ramci prihlaseni pres NIA po kliknuti na polozku Identita ob&ana a na
dal$im okné kliknéte na tla¢itko Bankovni identita.
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Jsem obcan

Identita obcana
WyuZijte bankovni identitu, Mobilni kIig, NI1A ID a jiné

BankiD

Bank iD

WVyuzZijte Bank iD stejné, jako do vaseho internetového bankovnictvi

Nékteré ufady nemaiji moznost prihlaseni bankowni identitou v rami pfihlaSeni ob&ana pfes NIA.

Statni prostredky [Bankmrni ident'rla] MojelD a |.CA identita

@ Dle zédkona neni moZné se k tomuto subjektu prihlasit pomoci bankovni identity. K

pfihlaseni pouZijte jiny prostfedek nebo si zaloZte jeden ze stéitnich prostiedki.

Urad miize bankowni identitu zpfistupnit v administraci Ufadu. Touto metodou digitalniho ovéfeni totoZnosti se
mohou ob&ané bezpecné pfihladovat stejné jednoduse jako do internetového bankownictvi. Po kliknuti na
tlacitko PFihlaSeni na okné pro prihlaseni ovéfeného ob¢ana (viz kapitola PFihlaSeni do aplikace) se otevie
nabidka pro ovéfeni identity Bank iD. Nasledné se zobrazi nabidka bank (obrazek je pouze ilustrativni).

Bank iD

Bank iD

Vyuzijte Bank iD stejné, jako do vaSeho internetového bankovnictvi

Vyberte svou banku za G¢elem ovéreni

Kroky k ovéreni s Bank iD

MNenasli jste zde svou banku?

39



GINIS Express - Osobn( portal ob&ana

Po wybrani pozadované banky se zobrazi pfihlaSovaci formular, ve kterém je nutné zadat pfihlasovaci udaje,
které potwrdi obvyklym zpUsobem (obrazek je pouze ilustrativni).

Prihlaste se do svého bankovnictvi.

Sign in to your bank account.

Jméno (Name)

Heslo (Password)

Pfihlasit se (Login)

Na dalsi strance je nutné odsouhlasit udéleni pfistupu k Udajim obc¢ana, které jsou potfeba ke ztotoznéni
ob¢ana. Pro vstup na portal ob¢ana kliknéte na tlacitko Potvrdit pFistup.
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Udaje, ke kterym udélite pfistup

Pred potvrzenim zkontrolujte aktualnost udaju a zvolte, zda cheete poskytnout

volitelne Gdaje.
Povinné tdaje

profile.name
openid

profile.birthdate

Potvrdit pfistup

profile.name X Zamitnout pFistup

Nasledné probéhne ovéfeni obCana v bance.

Vyckejte

f\@

Po uspésném ovéreni se ob¢an pfihlasi do portalu obana.
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2.6.3 UzZivatelsky profil ob¢ana

Kliknutim na polozku UZivatelsky profil pod jménem piihlaSeného uZivatele na Gvodni obrazovce (viz kapitola
Uvodni obrazovka) Ize otevit profil uZivatele k editaci.

éﬁ' PORTAL OBEANA Testovaci ifad Co potiebujete vyfidit? = (2 PETRANOSKOVA -/
Uzivatelsky profil
Uvod Mij afad Zivotni situace Dotace Hlageni zavad Rezervace Rychlépl  Sprava mandatd
= Odhlasit

Diky NIA autentizaci, ziska portal obCana o prihlaSeném obCanovi nékteré doplfiujici identifikacni udaje.
Jedna se predevsim o jméno a pfijmeni, adresu pobytu nebo jeho emailovou adresu a telefon. Pomoci tladitka
Zde Ize otevrit stranky pro zménu telefonu a emailu na centralnim portalu ob¢ana.

Profil uzivatele - PETRA NOSKOVA

Osobni udaje

Jmiénio Ffijrmeni
PETRA NOSKOVA
Telefon E-mail
+420608213813 marekbarkocyl@seznam.cz

Telefon a e-mail si mdZete zménit na centralnim portalu ob&ana zde.

Adresa pobytu

40714 Amoltice 1

Polozky Telefon a E-mail ovSsem nemusi byt ob¢anem v zakladnich registrech vzdy vyplnény, proto je mize
ob€an na svém uzivatelském profilu sam. Tyto kontaktni udaje budou v budoucnu vyuzivany pouze v ramci
portalu ob&ana, napfiklad pro notifikace a upozornéni na zadany kontaktni email, nebo informa¢ni SMS na
zadané kontaktni telefonni €islo. Uzivatel mize urgit jakd oznameni mu budou zasilany na e-mail.

Uzivatelské nastaveni

Kontaktni tdaje
Telefon E-mail

+420608213813 marekbarkocy0@seznam.cz
Oznameni

E-mailové upczeméni na termin splatnosti poplatku.
Mejdfive tyden pfed splatnosti vaSeho poplatku budete upozomén na bli#ci se termin platby. Upozornén budete i v plipadé promeskani terminu splatnosti.

E-mailové upczomeéni na zménu stavu Vasich podani.
Ffi kazdé zméné stavu Vaseho podani na néj budete upozomén.

UloZit nastaveni

Na notifikace, které pfijdou do emailu uzivatele z ifadu, nenl mozné odpovidat.
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Pomoci tiacitka Vymazat uloZené hodnoty Ize upravy v aplikaci vratit do vychoziho nastaveni.

Nastaveni tabulek
UZivatelské nastaveni tabulek (pofadi a viditelnost jednotlivych sloupct, &ifka sloupcd a Gprava vichoziho fazeni).

Vymazat nastaveni

2.6.4 Prihlaseni v zastoupeni

Prihlasit do aplikace v zastoupeni se mize osoba, ktera bude zmocnéna k tomuto Ukonu od zmocnitele (viz
kapitola Udéleni mandatu).

Zmocnénec je fyzicka osoba, které je udélen mandat, a ktera mize za osobu zmocnitele vystupovat
(provadét elektronicka podani).

Zmochnitel je osoba, ktera udéluje mandat k vyplnéni elektronického formulafe v ramci podani za osobu
zmocnitele. MdZe to byt osoba fyzicka, fyzicka osoba podnikajici (OSVC) &i pravnicka osoba (firma).

Zmocnitel je ovéfeny obc&an, ktery se pfihlaSuje pomoci identity obana. Po pfihldSeni je nutné pfejit na
spravu mandatu (viz kapitola Sprava mandata).

Zmocnénec se piihlasuje jako ob&an pomoci identity. Aby mohl vystupovat za zmocnitele, je nutné prepnout
se na jeho ucet v

GORDIC N ;
S¥ PORTAL OBCA Kliknutim na sv{j profil v menu se miZete pfepnout na néktery ze svjch 4 PETRANOSKOVA -
L T X
mandatu.
Uvod Mdj Gfad Zivotni situace Dotace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby Daldi ~
Eu Podané Zadosti %y Zadana hlageni zavad & Poplatky
Mate 3 podanych formuléfa Zivetnich situaci Wate 0 zadanych zévad VEe uhrazeno

2.6.5 Odhlaseni z aplikace

Odhlasit z aplikace se mize uzivatel kliknutim na své jméno v pravém hornim rohu aplikace. Otevie se
nabidka na zobrazeni profilu a odhlaseni. Kliknutim na polozku Odhlasit bude uzivatel odhlasen.

GORDIC _ S . i
Q& PORTAL OBEANA Testovaci irad Co potfebujete vyfidit? 2 PETRANOSKOVA
UZivatelsky profil
Uvod Mij ufad  ~ Zivotni situace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé plat  Sprava mandata

= Odhldsit

Udaje o vyfizeni

Aplikace se prepne do rezimu pro pfihlaseni.
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ﬁ gcgal'(l:'ﬂL OB&ANA Testovaci Urad Co potfebujete vyfidit? m

Uvod Zivotni situace HldZeni zavad Rychlé platby Ufedni deska Rada a Zastupitelstvo

2.7 Uvodniobrazovka pfihlaSeného ob&ana

Bude-li pfihlasen ovéfeny obcan (viz kapitola Pfihla3enl ob&ana), zobrazi se v hornim menu na Gvodni
obrazovce polozky daného ob¢ana. Na uUvodni obrazovce jsou dlazdice s poétem podanych formular,
zadanych hlaSeni zavad, poplatkd uhrazenych a neuhrazenych. Ovéfeny ob&an ma pfistup do zakladnich
sekei aplikace. MuzZe fesit Zivotni situace (viz kapitola Zivotnf situace), zobrazit nahlasené zavady na mapé,
m0zZe nahlasit novou zavadu (viz kapitola HlaSenf zavad), zobrazit zaznamy na Ufedni desce (viz kapitola
Uredni deska). V &asti Rychlé platby (viz kapitola Rychl4 platba) miZe ob&an zaplatit poplatky nékolika
zpUsoby.

L
GORDIC _ P N i
ﬁ PORTAL OBCANA Testovaci Ofad Co potfebujete vyfidit? m 2 PETRA NOSKOVA |

Uvod Mj ufad Zivotni situace Dotace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby Daldi

Udaje o vyfizeni

Eu Podané Zadosti ®, Zadana hlageni zavad £ Poplatky

Méte 3 podanych fermuldfd Zivetnich situaci Méte 0 zadanych zdvad ‘Wie uhrazeno

Z horniho menu ¢&i dlazdic Ize prejit na jednotlivé pfehledy kliknutim na vybranou polozku ¢i dlazdici.

Uvod Mij afad -~ Zivotni situace Dotace HIlaeni zdvad Rezervace Rychlé platby Dali ~

Udaje o vyfizeni

&0 Podané Zadosti % Zadand hlaeni zavad = Poplatky

Mate 3 podanych fermuldfd Zivetnich situaci Mate 0 zadanych zdvad Wie uhrazeno

0 0 2

Podané-zadosti

& Re:
Mate 1¢ - -
1 & Obnovit C,, Hiedani

Ohlageni / Zmé ik latkové
a‘asenl 'r mena vzniku popva i ove Sdéleni o ukonéeni trvalého pobytu
povinnosti za odpady - spoleény

. na tzemi Ceské republiky
zastupce

es - Ukonéeni trvalého pobytu
I o alk 7 Ay

Mistni poplatek za odpady Odeslano: 9.9.2025 13:55
Odeslano: 9.9.2025 14:08

Fiktivni
Podano prostiednictvim: Podatelna Podéno prostiednictvim: Datova schranka

Vratit se na Uvodni obrazovku Ize kliknutim na polozku Portél ob&ana v levé ¢asti okna.
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L
GORDIC _ . P . i
S¥ PORTAL OBCANA |Testovaci urad Co potfebujete vyfidit? m 2 PETRA NOSKOVA
Uvod MUj Gfad Zivotni situace Dotace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby Dalsi ~

Uvod > Podané Zadosti

Podané zadosti

2.8 Dotace

Po Kliknuti na polozku Dotace v hornim menu ma ob&an moznost zobrazit dotani programy.
Uvod M0j Gfad  ~ Zivotni situace Dotace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby Dalsi
Uvod > Dotace

Dotace Q Hledani m

- Kultura Sport
® ®

Po vybrani kategorie si mize ob&an pomoci tlacitka Vyplnit otevfit formulaf pro dotacni program (obdobné
jako u Zivotnich situaci viz kapitola Zivotnf situace) .

Dotace

Online formulare

# Vypinit | Zadosto dotaci na pofadani plesu

Nazev dotace

Pofddani plesu je vZdy vzrudujicim a spole€enskym zazitkem, ktery pfinasi radost a potéSeni komunité. Kazdy, kdo ma v 0myslu uspofadat tento spoleéensky
event, miZe poZadat o dotaci na podporu této uddlosti.

Prace s formulafem je stejna jako prace s formulafem zivotnich situaci (ulozit rozepsané, zkontrolovat Ci

odeslat na podatelnu, je-li napojena spisova sluzba).
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Zadost o Dotaci - Ples X

¥

lastni ndzev *
Z&dost o dotaci na pofadani plesu
Slowzi pro vasi orientaci, pod timte nazvern bude formular zobrazen v seznamu vasich rozepsanych nebo podanych Zadosti.

Mazev *
Datum *

Misto konani *

2.9 Rada a zastupitelstvo

Bude-li mit Ufad povolené pouzivani Radu a zastupitelstvo (viz kapitola Uvodni obrazovka), Ize zobrazit
prehled zvefejnénych materialll z usneseni pro verejnost. Nazev této polozky je mozné meénit, urad si urci,

jaky nazev se bude zobrazovat. Pro stazeni pfilohy u vybraného zaznamu kliknéte na ikonu ve sloupci

Pfflohy. Pro staZzeni vybraného materialu i s pfilohou kliknéte na ikonu ve sloupci pro stazeni celého

materialu. Pfihladeny uzivatel ma moznost pomoci tlaCitka u stahnout soubor celého jednani se vSemi jeho
body, v€etné vSech pfiloh.

Usneseni Prvni schiize Rady mésta Znojmo

Q. Hledéni
PRE. 1. Materialy Usneseni 1! Mazev 7! Predkladatel 7! Vybory 1. Prilohy 1!
1 n 1/1/2022/RM Program jednani DEMOX007318N.1f [5... n
Novela OZV mistni poplatek
4 n 4/1/2022/RM za uZivéni vefeiného 0ZV_8_2020.pdf [5766... n

prostranstyi

Nazev Skupiny Ufednf desky mize byt odliSny, kazda obec si mize zvolit viastni nazev.

210 Mdj Gfad

V &asti MGj GFad (viz kapitola Uvodnf obrazovka) ovéfeny uZivatel mize sledovat své podané formulare (viz
kapitola Podané formuléfe), rozepsané formulafe (viz kapitola Rozepsané formuléfe), stav ohlaSenych
zavad v dané lokalité (viz kapitola Ohla8ené zavady), uhrazené (viz kapitola Poplatky) a vytvofené rezervace
(viz kapitola Rezervace).
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-
GORDIC . Fabuicte Wi . P
éﬁ PORTAL OBCANA Testovaci Gfad Co potfebujete vyfidit? Hledat ~ PETRA NOSKOVA
Uved Zivotni situace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby palsi -

Podané Zadosti

Rozepsané Zadosti

Onhléené zavady e -
&% Poda y %, Zadand hlaSeni zavad = Poplatky
Méte 37 po]  Poplatky Mate 5 zaganych zavad Mé&te 47 neuhrazenych poplatkd
1 Maje rezervace 3 1 1 47 0

2.10.1 Podané formulare

Prehled podanych formulaiti Ize otevfit kliknutim na stejnojmennou polozku Podané formul&Ffe z hlavniho
menu MQj GFad (viz kapitola Maj GFad). Detail formulare oteviete kliknutim dlazdici s pozadovanou Zadost.

Uvod Maj afad -~ Zivotni situace Dotace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby Dalsi

I Podané zadosti I

Udaj Rozepsane Zadosti
Ohléené zavady
&8 Pod:  popaky ®, Zadana hlaeni zavad & Poplatky

ME=22p rdgte 1 zadanych zavad Mgte 62 neuhrazenych poplatkd
Moje rezervace

6 : : 1 0 0 59 0

2.10.2 Rozepsané formulafe

Bude-li uzivatel mit ulozeny rozepsany interni nebo externi formulaf, Ize jej otevfit ze seznamu rozepsanych
formularu po kliknuti v hlavnim menu na stejnojmennou polozku.

Uvod Mdj afad  ~ Zivotni situace Dotace HlaSeni zavad Rezervace Rychlé plathy Dal§i ~
Podané zadosti
Uvod > P'1 Rozepsané 23dosti I

Ohl&3ené zavady
Pod:
0 € Poplatky

Moje rezervace

Po otevieni rozepsaného formulaie Ize dat formulafi vastni nazev, Ize jej doplnit a zménit potfebné
Udaje.Pomoci tlaCitka Odeslat formulaF odeslat na podatelnu Ufadu. Pomoci tlaitka Zkontrolovat jej Ize
zkontrolovat, ¢i jesté ulozit rozepsany ¢i pomoci tlacitka Kopfrovat vytvofit kopii tohoto formulafe. Vytvofi se
kopie i s vyplnénymi udaji. Dale je mozné opét rozepsany ulozit.
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Sdéleni o ukonéeni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky X
Vlastni ndzev *
Sdéleni o ukonéeni trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky

Slouzi pro vasi orientaci, pod timto nazvem bude formulai zobrazen v seznamu vasich rozepsanych nebo podanych Zadosti.

Fardatal-

Seznamil/a jsem se s informacemi o ukenéeni trvalého pobytu na dzemi Ceske republiky *  Zobrazit

v v
[ UloZit rozepsané J [ Odstranit J [ Kopirovat J[ Zkontrolovat J [ Zavrit ]

U formulail Software 602 Ize formulai zkontrolovat, vytisknout jako PDF, ulozZit nebo odeslat, stejné

funkcionality jsou v postrannim menu okna.

[—
Formulaf A 602 Software602

Zadatel

Ohlaseni k mistnimu poplatku za

Detaily ohlaseni

elkcronieké hichy provoz systemu shromazdovani,
pops sbéru, prepravy, tfidéni,vyuzivani a
v Zeontrlovat odstranovani komunalnich

Q vytisknout (PDF) O d ' o

4 Ulogit )

> oOdeslat -

Odstranén/ rozepsaného formuldie

Odstranit rozepsany formular ze seznamu rozepsanych formulaft Ize po otevieni jeho detailu kliknutim na
tlacitko Odstranit. Po odsouhlaseni bezpetnostniho dotazu se z prehledu odstrani rozepsané podani,

odstrani se i pfilohy z UloZisté.

Diaturn narozeni: *

Dotaz X

Bydliged: =
9 Prejete si odstranit toto rozepsané podani?

Telefon: *
[ xne

Adresa pro dorudovant:

/

Odstranit * Odeslat [B Zkontrolovat

=]}

* UloZit rozepsane
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2.10.3 Ohlasené zavady

Prehled ohlaSenych zavad v dané obci Ize zobrazit kliknutim na polozku OhlaSené zavady v hlavnim menu
Muj afad (viz kapitola Mij Giad).

Uvod Mj ufad -~ Zivotni situace Dotace HIl&3eni zavad Rezervace Rychlé platby Daldi ~

Podané Zadosti

Uvod > Oh Rozepsané zadosti

I Ohldseng zdvady I
-
0 hla Poplatky

Moje rezervace

Nasledné se zobrazi prehled ohlasené zavady pfihlaseného ob¢ana.
Ohlasené zavady

Cy Hiedani

Test 3.0 ob&an
Test

Podano Podéno: 14. 7. 2025

2.10.4 Poplatky

Prehled poplatki prihlaseného ob¢ana (viz kapitola PFihla8enl ob&ana) Ize oteviit kliknutim na dlazdici
Poplatky, nebo v hlamnim menu (viz kapitola Uvodni obrazovka). Pfi otevieni prehledu Poplatky jsou

zobrazena data, ktera mohou byt az 1 hodinu stara. Kazdou hodinu je aplikace automatiky aktualizuje. Ob¢an
pro vyhledani konkrétniho poplatku mize pouzit filtr pro hledani podle nazwu poplatku &i ¢astky. V horni ¢asti
prehledu jsou uhrazené a neuhrazené poplatky. Cervené jsou oznadeny neuhrazené platby po splatnosti.
Pomoci tlacitka Obnovit mlize ob&an vynutit nacteni aktualnich dat z agendy poplatk.

r

V pfipadé, Ze nebude fungovat napojeni na DDP zobrazi se po kliknuti na tlacitko Obnovit stav podanych
Zadosti s poslednimi dostupnymi informacemi s upozornénim, Ze neni dostupna sluzba tieti strany.

o Sluzba tieti strany je dotasné nedostupna, zkuste to pozdsji. X

Ve spodni ¢asti je historie zaplacenych poplatku.
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HISTORIE
ez Najem bytovych prostor apz Dvojhrob - odpad apz Dvojhrob - vodné
=  Zaplaceno: 25. 8. 2025 ==  Zaplaceno: 20. 8. 2025 = Zaplaceno: 14.7.2025
Unrazeng 7 500 Ké Uhrazeno 40 Ké Uhrazeno 50 K&

Poplatky s vice navazanymi poplatniky v ramci GINIS Standard DDP ¢&i GINIS Express se¢ zobrazuji

dvéma variantami:

1. Predpis s vice poplatniky bude sloucen do jednoho piedpisu. Obcan zaplati jednou platbou za
vSechny poplatniky.

Mistni poplatek za odpad
wame  [vOFaK Petr 12,12 1995
Dvofakova Jana 26. 1. 1994
Dvofakova Pavla 7. 6. 1955
Splatnost: 17.8. 2025

Mistni poplatek za odpad
Splatnost: 17.8. 2025

24 dni po splatnosti 24 dni po splatnosti

2000 K& | DokoSiku 1000 K&

2. Predpis s vice poplatniky se rozdéli kazdému poplatniky zvlast. Obcan mize uhradit poplatky

samostatne.
4& ;cgal-f-m_ OBCGANA Testovaci ifad Co potfebujete vyidit? m | 2 PAVLA DVORAKOVA ~ |
Uvod M pal§i

Poplatek za odpady X

Uvod > Poplatky

Predpis poplatka (Poplatek za odpady, Poplatek za odpady) - Dverak Jaroslav, splat. 10.05.2023

POplatk} DALSI POPLATNICI

Dwvofak Jaroslav 01.2.1950.

Stav poplatki k dat Predpisy Historie plateb

SPLATNDST VARIABILNI 5. SPECIFICKY 5. CASTKA

10.05.2023 2022210001 500 K& Po splatnosti
——

oA . SOOKE
B PoPlat  znjus unraait 500 K osi Zaplatit Ol

Kliknutim na vybranou poloZku se otevfe piehled plateb poplatku na zaloZzce pfedpisy. Na zaloZce Prepdisy

jsou zobrazeny pouze aktualni pfedpisy nebo nezaplacené predpisy z minulych obdobi.
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Pronajem nemovitosti X
Pronajem nemovitosti

DALSI POPLATNICI

Marie 11.12.1925, Petra 26.9.1981.
PREDFISY HISTORIE PLATEB
SPLATNOST VARIABILNI §. SPECIFICKY S. CASTKA
12.04.2023 1100000015 250,00 K¢ Uhrazeno
14.04.2023 1100000015 250,00 K& Uhrazene
20.04.2023 1100000015 250,00 K¢ Uhrazenc
21.04.2023 1100000015 250,00 K& Uhrazenc

Na zalozce Historie plateb se zobrazuje u kazdého poplatku podrobna historie plateb. Na detailu historie
poplatku jsou vdechny platby, které byly uskute€nény online pomoci platebni brany v portalu nebo napf.
hotové pfimo na pokladné ufadu. Tyto informace jsou synchronizovany pfimo z ekonomického systému

Uradu.
HISTORIE
.-1; Odvoz odpadu .-g Poplatek ze psa .-g Poplatek ze psa
o Zaplaceno: 13. 11. 2023 — Zaplaceno: 20.10. 2023 — Zaplaceno: 1. 1. 2023
UHRAZENO 2306 Ke UHRAZENO 11 200 Ké UHRAZENO 3596 Ké
Odvoz odpadu x
Odvoz cdpadu
PREDPISY HISTORIE PLATER
ZAPLACENO ZPUSOB UKRADY WARIABILNI 5. SPECIFICKY §. CASTKA
12.04.2023 Hotové 1100000015 25Ke
13.04.2023 Kartou 1100000015 25KE
14.04.2023 Platebni bréna 1100000015 25Ke
22042023 Bankovni pfevod 1100000015 25 KE

Po rozkliknuti vybrané neuhrazené platby se otevfe okno pro zaplaceni (viz kapitola Platba poplatku).

Podle nastaveni administrace Ufadu je mozné z poplatku prejit na formular Zivotni situace.
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Mistni poplatek za odpad
Poplatek za odpad

Propojené Zivotni situace

Prihlaseni k trvalemu pobytu

« | Zrugeni Gdaje o trvalém pobytu
Ukonéeni trvalého pobytu

FREDPISY HISTORIE PLATEBE

SPLATNOST VARIABILNI 5. SPECIFICKY S. CASTHA

2.10.4.1 Nakupni ko§fk

Poplatky je mozné zaplatit pomoci nakupniho koSiku, ktery umozrfiuje zaplaceni vice plateb najednou. U
tlacitka KoSIk je zobrazen pocet plateb v ko$iku. Pomoci tlacitka V8e do koSfku je mozné pridat vSechny
nezaplacené poplatky do ko$iku a nasledné je zaplatit. Pomoci tlac¢itka Do ko3fku Ize pridat vybrany poplatek

do

koSiku. Bude-li poplatek v koSiku Ize jej z koSiku odstranit pomoci tla¢itka Odebrat.

Q, Hiedani m e TON | Ve do kosiku

Mistni poplatek za odpad

e DVOFdK Petr 12.12. 1995 ———
Dvotakova Jana 26. 1. 1994 .
Dvofdkova Pavia 7. 6. 1955
Splatnost: 30. 11. 2025

2 000 K& | Do kosiku 1 000 K¢

Mistni poplatek za odpad
Splatnost: 30. 11. 2025

Po otevieni detailu poplatku Ize téz pfidat do koSiku nebo odebrat z koSiku.
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Vodné

Poplatek za vodné

FREDFISY

SPLATNOST

06.05.2024

06.06.2024

HISTORIE PLATEE

VARIAEILNI 5. SPECIFICKY §.
07.08.2024 11111564
07.09.2024 11111565
08102024 11111566

Celkova castka: 1 000 KE
Zbyva uhradit: 4000 KE

CASTKA

1000 KE
1000 KE

1000 KE

Nakupni kosik se automaticky aktualizuje pfi kazdém pfidani ¢i odebrani jednotlivych poloZek, coz usnadriuje

sledovani celkového procesu platby poplatkii. Ob&ané mohou snadno upravovat také obsah koSiku a celkovou

cenu za vybrané poplatky nasledné zaplatit pomoci online platby v platebni brané (viz kapitola Platba

poplatku).

2.10.5 Rezervace

Prehled rezervovanych termin na Uradé vytvofenych pfihlaSenym ob&anem (viz kapitola Rezervace) Ize

otevfit kliknutim na polozku Reservace v hlanim menu MQj Gfad. V prehledu jsou zobrazeny aktivni

rezervace a prehled historie rezervaci (zrusené rezervace, nevyuzité a vyuzité rezervace).

Uvod

Muj arad -~ Zivotni situace Dotace

Podané Zadosti

=
<=
=]
(=1

> Re

Rozepsané Zadosti

OhlaZené zdvady
.
Moje rosiy

Moje rezervace

Stfeda, 10. zafi 2025, od 14:00

V¥ména registraéni znatky

Rezervovano

1000 K&

Hlaseni zavad

Rezervovany termin Ize do urcitého terminu upravit ¢i zrusit.

Rezervace Rychlé platby Dalsi
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Vymeéna registracni znacky

Vybrany termin

[ UPRAVIT TERMIN ]
stfeda, 10. zafi. 2025, 14:00 - 14:30
@ PIN: 583418

@ Slouzi pro pfistup do vyvolavaciho systému pii navitévé dradu.

Po Gpravé rezervace vam budou zaslany
informace na vas e-mail.

ZRUSIT REZERVACI ] ULOZIT REZERVACI

Po kliknuti na tla¢itko Upravit termin se zobrazi okno s kalendafem a wybérem volnych termin(i. Vybrany
termin opét potwdte kliknutim na tlaCitko Vybrat termin a zdznam ulozte kliknutim na polozku UloZit
rezervaci.

Vymeéna registracni znacky

X
Vybrany termin ; _
ZRUSIT VYBRAT TERMIN
ctvrtek, 11. zafi. 2025, 07:30 - 08:00
4 Zaf 2025 > 07:00-07:30 07:30-08:00
Po Ut st €& PA So Ne
08:00-08:30 08:30 - 09:00
. - ° 2 13 4 09:00 - 09:30 09:30- 10:00

Pro zruseni rezervace kliknéte na tlacitko Zru8it rezervaci. Nasledné se zobrazi bezpe&nostni dotaz, po jeho
odsouhlaseni bude rezervace zruSena.



Popis prace v aplikaci, jak na to

Cena Dotaz X

1000 K& oU na misté

@ Opravdu cheete odstranit tuto rezervaci?

(J PIN: 583418
@ SlouZi pro pfistup do vyvolé m

Po lpravé rezervace vam budou zaslan .
rode ece Y ZRUSIT REZERVACI
l informace na vas e-mail.

Zru$ena rezervace bude oznacena ¢ervenym popiskem Zru§eno.

26. €ervna 2025, od 7:30 30. dubna 2025, od 10:00 29. dubna 2025, od 12:45
Vyména registracni znatky Vyména registracni znacky Vydej dokladd OP
MevyuZite Zruseno MevyuZite

Tlacitka Upravit termin a Zrusit rezervaci jsou aktivni podle nastaveni tradu.
2.10.6 Vytvoreni Rezervace

Pro zadani rezervace musfi byt ob&an pFihlaSeny.

Z portalu ob&ana je mozné otevrit objednavkovy rezervaCni systém pro komunikaci mezi obci a ob&anem od

spole¢nosti Reservatic. Po kliknuti na polozku Rezervace v hlavnim menu aplikace se otevie prehled dlazdic
pro zaloZeni rezervace podle riiznych ukond.
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Uvod MUj dfad Zivotni situace

Uvod > Rezervace

Rezervaéni systém

Vydani parkovaciho prikazu
Né&jaky popis Gkonu...

1 hodina 1000 Ké

Zména trvalého bydlisté

30 minut 16,5 €

GINIS Express - Osobn( portal ob&ana

Dotace Hlaseni zavad Rezervace Rychlé platby Dalsi ~
Vyména registraéni znaéky Vydej dokladd OP
30 minut 1000 Ké 15 minut Zdarma

Poplatek ze psi

15 minut

500 Ke

Po vybrani polozky kliknutim na pozadovanou dlazdici se zobrazi okno s volnymi terminy a Casy pro
rezervaci. Vyberte den, ¢as rezervace a kliknéte na tlacitko Vybrat termin. Nedostupné dny v kalendafi jsou
oznaceny svétlou barvou a nelze na né kliknout. Jedna se o svatky, vikendy ¢€i jiz obsazené vSechny Casové
intervaly. Obsazené Casové intervaly se nezobrazuji v nabidce, po jeho vybrani zmizi z nabidky.

Vyména registracni znacky

15 e 17 18 19 20 2

14:00 - 14:30

Vybrat termin

Po vybrani dne a ¢asového intervalu se podle vybraného ukonu zobrazi okno s rliznymi polozkami. Nékteré
polozky pfihlaSeného ob&ana jsou prfevzaté z NIA. Jméno a pfijmeni nelze zménit, ostatni Udaje jsou

editovatelné.
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Vymeéna registraéni znacky X

Vybrany termin

sifeda, 10. zafi. 2025, 14:00 - 14:30

Kontaktni idaje

Jméno * Prijmeni *
PAVLA DVORAKOVA
Emnail * Predtisli * Telefon *
+420 “ ' ﬂ
Datum narczeni * SPZ*

U nékterych ukon( Ize vybrat zpUsob platby. U nékterych ukont Ize vybrat pocet rezervaci (napf. pocet ukonu
u dané rezervace).

Pocet rezervaci *

“ Vyberte potet . ﬂ

1

| 2 any informace na vas e-mail. REZERVOVAT TERMIN

3

Po kliknuti na tlacitko Rezervovat termin se zobrazi PIN pro rezervovany termin. Obcan jej zada do
vyvolavaciho systému na Uradé pro danou rezervaci.

Rezervace byla uspésné vytvorena X

~, PIN: 583418

Toto je PIN vasi rezervace, slouzi pro pristup do vyvolavaciho systému pli navstéve dradu.

[ 4

UloZena rezervace se pfesune na piehled Moje rezervace (viz kapitola Rezervace) v menu Muj urad.

Rezervaci Ize wytvoFit i u nékterych Zivotnich situacich (viz kapitola Zivotn( situace).
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2.11 Mandaty

Od verze aplikace OSP 2.20.0 je mozné, aby se fyzicka osoba pfihlasila do osobniho portalu v zastoupeni za
jinou fyzickou osobu, fyzickou osobu podnikajici ¢i pravnickou osobu. Oblast Mandati vychazi z NAP
(Nérodniho architektonického planu).

Od verze aplikace OSP 2.25.0 je mozné, aby zmocnitel( ob¢an) urcil svého smluvniho zastupce udélenim
mandatu (viz kapitola Udéleni mandéatu) zmocniteli (také obcan).

Mandaty jsou rozdéleny na:
¢ automatické mandaty (viz kapitola Automatické mandaty)
e ruéni mandaty (viz kapitola Ruéni mandaty).
Obc¢an mulize zobrazit prehled vSéech mandat(i ve spravé mandatl (viz kapitola Sprava mandati).

Stavy mandatu na pfehledu Zadostl o mandat:

exinsovERENl Stav, kdy vytvofeny mandat ¢eka na schvaleni vedouciho mandata.

CEENTEDStav, kdy wtvofeny mandat je schvaleny vedoucim mandatd a ¢eka na
schvaleni zmocnéncem.

Stav, kdy vedouci mandat( schvali Zadost o mandat.
Stav, kdy vedouci mandat(i zamitne Zadost o mandat
CIIIm) Stav, kdy zmocnénec odmitne mandat.
UKONEENY Stav, kdy je mandatu ukon€ena platnost dle data, do kterého byl vytvoren.
Dale je mozné rozdélit mandaty na elektronické, které je mozné wytvofit obéanem, a listinné, které vytvori
Ufednik s roli vedouciho mandatli na zakladé listinné zadosti.

Podle typu pfihlasené osoby se zobrazuji rozdilné ikony pred nazvem.

= Fyzicka osoba

£ Prawnicka osoba nebo fyzicka
osoba podnikajici
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2.11.1 Automatické mandaty

Automatické mandaty umozriuji ob&anim vystupovat za fyzickou osobu podnikajici a pravnickou osobu. U
pravnické osoby aplikace podporuje moznost vystupovani, kde je ob&an ve vztahu k pravnické osobé jako
Statutarni organ pravnické osoby (jednatel, pfedstavenstvo a.s.). PFi vystupovani za pravnické osoby nebo
fyzické osoby podnikajici je pfizplsobeno hlavni menu. Tyto osoby maiji plny pfistup ke vSéem elektronickym
formularam, které jsou uréeny pro jejich formu zastoupeni.

Zmocnénec s automatickym mandatem se pfihlasuje z hlavniho okna aplikace jako ob&an pomoci identity (viz
kapitola Prihl4Seni ob&ana Identitou nebo PfihlaSeni ob&ana pres Bank ID). Bude-li mit obéan moznost
zastoupeni za pravnickou osobu &i za fyzickou osobu podnikajici, zobrazi se informace o moznosti pfepnuti
se na néktery ze téchto mandatl. Pod jménem pfihlaSeného obcCana Ize oteviit menu. Kliknutim na
pozadovanou zastupovanou osobu se otevie aplikace v ramci daného mandatu.

‘ﬁ— GORDIC _ ~ (= PETRANGSKOUA <)
%G;r PORTAL OBC/| @ wiknutim na sviij profil v menu se miiZete pfepnout na néktery ze svjch mandati. b4 '-.MJ

S MNoskova a.s. 6

Uvod Mdj dfad Zivotni situace Dotace HIa5eni zavad Rezervace Rychlépl & MNoskovdas.5

Po pfepnuti na mandaty se zméni postranni menu aplikace. V zastoupeni mlizZe obc¢an spravovat napf.
zadosti, ke kterym bude mit pfistup.

Uvod Maj dfad -~ Zivotni situace Dotace Rychlé platby Rada a Zastupitelstvo Skoleni &

Podané zadost
U d aj E Rozepsané Zadost

E= Podané Zadosti
Mate 0 podanych fermuldfd Zivetnich situaci

Na zakladé toho, pod kterym typem subjektu obCan vystupuje, jsou mu zobrazovany formulafe Zivotnich
situaci nebo dotaci pro fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici a pravnické osoby (viz kapitola Zvotni
situace ).

Koupé pozemku v majetku mésta/obce

Online formulare

| & Vypinit | 7adost o koupi pozemk | (FRAVNICKAGS0BA

Nazev situace
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2.11.2 Ruéni mandaty

Ruéni mandaty jsou mandaty, které jsou udélené na zakladé zmocniovacich listin. Zmocrovaci listinou se
mysli plna moc, povéfovaci listina u firem nebo néjaky dokument soudu napf. rozhodnuti o dédickém fizeni.
Na zakladé téchto dokumentll bude mozné, aby zmocnitel udélil mandat k zastupovani pro konkrétni
elektronické formulaie zmocnénci.

Sprava mandatu

Pfl'mé Zastupo‘féni Na zakladé pravniho predpisu
Nazev subjekiu Datum narozeni / 160 Adresa trvalého pobytu / sidla Forma mandatu

Moskova a.s. 1 24682683 :Zijml ou 936/3, HoleSovice, 17000 Statutarni organ pravnicke osoby

Noskové as. 2 24682713 :Zi:ml ou 936/3, HoleSovice, 17000 Statutarni orgén pravnicke osoby

Noskové a.s. 3 24682721 :‘Zijwl ou 936/3, HoleSovice, 17000 Statutdrni organ prévnické osoby

Moskova as. 4 24682730 E::_I:ml ou 936/3, Holesovice, 17000 Statutarni organ pravnicke osoby

Moskové as. 5 24682756 E::_I:ml ou §36/3, Holedovice, 17000 Statutarni organ pravnické osoby

Moskova as 6 24682764 E::_Ijml ou 936/3, HoleSovice, 17000 Statutarni organ pravnicke osoby
Plné mOCi Na zakladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem Vytvorit Zadost

2.11.2.1 Vytvoreni elektronické zadosti o mandat

Z okna pro sprawu mandatd (viz kapitola Sprava mandatt) zmocnitel vytvofi novou Zadost o zastoupeni
pomoci tla¢itka Viytvofit Zadost. Otevie se okno, kde bude pfedvyplnén pfihlaseny uZivatel.

Plné moci B Ma zakladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem
Zmocnitelé Zmocnénci
. > - w r P - X
nazevsu  Zadost o udéleni nového mandatu X

PETRA NOSKOV,

PETRA NOSKOV.

Zmocnitel |
PETRA NOSKOV! —
ETRANCSKO Jmeéno * Pfijmeni * |
eemancskoy | PETRA | | Noskova L
Typ dokladu * Gislo dokladu * |

Petra Moskova N
Obéansky prakaz 111111861 —_

Adresa trvalého pobytu *

40714 Amoltice 1 |

V dalsi ¢asti je nutné zadat inicialy zmocnénce. VSechny Udaje jsou povinné. V ¢asti Platnost je nutné vybrat
na jak dlouho bude wytvofen mandat.
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Zmocnénec

Jmeéno * Prijmeni *

Typ dokladu *
(O Obansky prikaz
Gislo dokladu *

Cestovni pas

Adresa trvalého pobytu *

Platnost

Datum zacdtku platnosti *

(O Nadobu neurtitou Do zvoleného data

Po zatrzeni volby Do zvoleného data se zpfistupni pole pro zadani data konce platnosti zastoupeni. V ¢asti
Piflohy Ize pomoci tlagitka +2Zvolit soubor vybrat napf. pisemnou formu dohody mezi zmocnitelem a
zmocnéncem z UloZisté nebo ji pfimo pretahnout na toto misto.

NMa dobu neuréitou () Do zvoleného data

Prilohy *

w
m
=
=1
b=
=
m
&
.
=
3
e
m
=
o
=]
=

7V o

V ¢asti Rozsah mandatu Ize vybrat rozsah pristupl k formulafm zmocnénce.

Rozsah mandatu

) vybrané formulafe VEechny aktualné existujici formulare VEechny soutasné i budouci formulare

O Zmocnénec bude mit prévo na &teni jiZ podanych formulafd, stejné tak jako na rozepséni a podéni formuldfl nowych.

Nasledné Ize urcit, které formulafe bude zmocnénec spravovat pfi zastupovani zmocnitele. Ostatni formulare
budou zmocnénci pfi zastupovani nepfistupné.

‘& Hledéni ‘ o

Formulaf 1! Nazev dotace/Zivotni situace 11

Zadost o odklad povinné skolni dochézky
Z&dost o dotaci na spartovni a volnotasové akce
Zadost o dotaci na sportovni a volnotasové akee

Navrh na zruseni Gdaje o trvalém pobytu

Odklad pavinné kolni dochézky

Jednaordzové sportovni a volncZasové akce

Pravidelna sportovni a volnotasovs akeoe

Zrugeni Udaje o trvalém pobytu m
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Kliknutim na tlacitko Podat Zadost se zobrazi bezpe¢nostni dotaz.

Prihlaska k registraci plétce mistnino poplatku z pobytu Mistni poplatek za pobyt

1 a7 10z 19 zaznamil n 2 » » 10w
PODAT ZADOST

Po odsouhlaseni bezpeénostniho dotazu se Zadost odesle a zobrazi na prehledu zadosti (viz kapitola Spréva

mandatl). Vytvofena Zadost bude ¢ekat na ovéfeni od Ufednika s pravomoci schvalovat mandaty.

Zadost o udéleni nového mandatu X
Opravdu si pfejete odeslat zddost k udéleni mandatu?

ZPET POTVRDIT ODESLANI

2.11.3 Sprava mandat

V menu pod jménem prihlaSené osoby Ize kliknout na tlacitko Sprava mandétll. Po kliknuti na toto tlacitko se
zobrazi prehled vSech zastupovani dané osoby. V horni Casti se zobrazuji automatické mandaty (viz kapitola
Automatické mandaty).

GORDIC _ . B avi
SY PORTAL OBC J| @ Kiknutim na svilj profil v menu se miiZete piepnout na néktery ze svych mandati. X 4 _PAVLA DVORAKDVA
=)
Uved Mj ufad Zivotni situace Dotace Hlaseni zavad Rezervace R &
Uzivatelsky profil
Udaje o vyfizeni [_sprivemonsitis |
& Odhlasit
5B Pnrdané Fardneati . 7adana hlageni 7avad = DPnnlatkv

Ve spodni ¢asti okna se zobrazi prehled ruénich mandatd rozdéleny zalozkami na Zmochitelé a Zmocnénci.
Na zaloZce Zmochnitelé je prehled osob, které zmocriuiji prihlaSenou osobu k zastupovani.

Plne moci Na zékladé dohody mezi zmocnitelemn a zmocnéncem RN FETL L
Zmocnénci
Nazev subjektu 11 Cislo dokladu / IGO0 Forma mandétu Platnost Stav 11

B enlouka 999999999 pina moc do 29.08.2027 Akceptovdno

B}  PaviaDvoRakovi 111111883 pind moc do 29.08.2027 Ovéfen (Fadem

B}  PaviaDvoRakovi 111111883 pind moc do 29.08.2027 Zamitnuty

B}  PaviaDvoRakovi 111111883 pind moc do 29.08.2027 Odmitnuy

B}  PaviaDvoRakovi 111111883 pind moc do 25.08.2027 Ukenienj

B  Joseflouka 999999999 pina moc do 29.08.2027 Gekd na ovfeni

Na zaloZzce Zmocnénci je prehled osob zmocnénych zastupovat aktualné pFihlaSenou osobu.
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Plné mOCi MNa zakladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem Vytvorit Zadost
Zmocnitelé
Mazev subjektu 1! Cislo dokladu / IGO Forma mandatu Platnost Stav 7l
ﬂ 111111861 pind moc dao 29.08 2027 Qvéfen Ufadem
ﬂ 111111861 pind moc do 29.08.2027 Zaminuty
ﬂ 111111861 pind moc do 29.08.2027 Odmitnuty
ﬂ 111111861 pina moc do 29.08.2027 Ukonceny

2.11.4 Akceptovan( Zadosti o mandat

Po zkontrolovani a schvaleni zadosti o mandat ufednikem je nutné, aby zmocnénec akceptoval tuto zadost.
Podle nastaveni v administraci mize zmocnénec obdrzet e-mail s notifikaci v momenté, kdy je udéleny

mandat k zastupovani schvaleny ufadem a eka pouze na potwzeni a nabyti moci zmocnéncem.

1. Ze-mailu

Z doslého e-mailu je mozné prejit na detail Zadosti pro akceptovani kliknutim na tlacitko Detail Zadosti. Na
detailu zadosti je mozné pomoci tlacitka Akceptovat potwrdit Zadost, nebo je mozné mandat odmitnout (viz
kapitola Odmftnutl Zadosti o mandat).

Dobry den,
ufad pravé ovéfil a schvidlil 2adost o mandat, Informace o zmocnitell, platnost a
rozaah mandatu naleznete nide nebo na detallu 2adost,

Petra Noskova ey
Pl rvos

ADRESA TRYALEHO POBYTU PLATHOST

Kondvova 1968, Praha
Ma dobu neuréitou
VY TVOREND
26.07.2024

Hynl miete jako zmocnénec Radost o mandat potvrdit nebo zamitnowt. ¥ portilu
obéana naleznete také podrobndjsi informace o viech vadich mandatech

DETAIL TADOSTI

[ékujeme za zpracovini 2adostl
Testovacl ifad

2. Z pfehledu Sprdva mandaty
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Na prehledu Zadosti (viz kapitola Sprdva mandéatd) se schvalena Zadost o mandat, ktera bude ¢ekat na
potwrzeni od zmocnénce, zobrazi na zalozce Zmocnitel se stavem Ové&feni Gfadem. Z prehledu Ize po
kliknuti na jméno zmochnitele otevfit detail Zadosti o mandat.

Plné moci

Zmocném:i o

Nazev subjektu 1) Cislo dokladu / 1E0 Forma mandatu Platnost

Ma zékladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem [RGBV L

Stav Tl
PETRA NOSKOVA 111111861 plnd mac 0d 07.08.2024 do 11.08.2024
i X

+ Akceptovat X Odmitnol

Zakladni informace

Forma mandatu: Platnost: Stav mandatu: Posledni aktualizace:
Pini moc 0d 07.08.2024 do 11.08.2024 07.08.202410:42
Zmocnitel Zmocnénec

Po kliknuti na tlacitko Akceptovat se u zadosti zméni stav na Akceptovand a zmocnénec bude moci

provadét ukony, které ma touto zadosti povolené. Zmocnénec muze tuto zadost také odmitnout (viz kapitola
Odmitnuti Zadosti o mandat).

Detail Zadosti 0 mandat

v Akceptovat] X Odmitnout

Zakladni informace

Forma mandatu: Platnost: Stav mandatu: Posledni aktualizace:
PInd moc 0d 07.08.2024 do 11.08.2024 OVEREN URADEM 07.08.2024 10:42

2.11.5 Odmitnuti Z&dosti o mandat

Schvélenou Zadost, ktera je ve staw Ovéfeno Gfadem, muiZe zmocnénec akceptovat (viz kapitola
Akceptovani Zadosti o mandéat) nebo odmitnout. Nejprve je nutné otevfit detail Zadosti o mandat a prepnout

na zalozku Zmocnitel z prehledu zadosti o mandat (viz kapitola Sprdva mandatt) nebo z doslého e-mailu
podle nastaveni parametrt aplikace.
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PIné moci Na zékladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem RS 58

Zrnocnénci o

Nazev subjektu 1) Cislo dokladu / 1IE0 Forma mandatu Platnost

111111861 pina moc 0d 24.08.2024 na neuréito
Detail Zadosti o marmdea x ED
+” Akceptovat % Odmitnout D
Zakladni informace
. . ) : aEni
Forma mandatu: Platnost: Stav mandatu: Posledni aktualizace:
Plnd moc 0d 24.08.2024 na neuréito OVEREN URADEM 22.08.2024 08:59 L
EN
Zmocnitel Zmocnénec
Jméno a pfijmeni: PETRA NOSKOVA Jméno a pfijmeni: Zita Zikmundova

Kliknutim na jméno zmochnitele, zmocnénec pomoci tlacitka Odmitnout Zadost o mandat mize odmitnout.

Detail Zadosti 0 mandat s

+ Akceptovat | X Odmitnout

Zakladni informace

Forma mandatu: Platnost: Stav mandatu: Posledni aktualizace:
Plna moc 0d 20.08.2024 na neurcito 20.08.2024 09:12
Zmocnitel Zmocnénec

Jméno a pfijmeni: PETRA NOSKOVA Jméno a prijmeni: Zita Zikmundova

Typ dokladu: Ob&ansky prikaz Typ dokladu: Obéansky prikaz

Po odsouhlaseni bezpec¢nostniho dotazu bude Zadost ve stavu Odmitnuta.

Dotaz )4

@ Prejete =i odmitnout Zadost?
| xne | v oo

2.11.6 Zrusit mandat

Jestlize zmocnitel vytvofi Zadost o mandat (viz kapitola Ud&lenl mandatu), zobrazi se v ¢asti PIné moci (viz
kapitola Sprava mandéati) na zalozce Zmochnitelé. Po kliknuti na vybrany N4azev subjektu se otevie detail
Zadosti o mandat. Pomoci tla¢itka x ZruSit mandat Ize zadost zrusit.
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PIné moci Na zakladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem IRV I 0=
Mazev subjektu 71 Cislo dokladu / 1E0 Forma mandatu Platnost Stav 11

PETRA NOSKOVA 111111861 plnd mac od 07.08.2024 do 11.08.2024 BEKA NA OVERENT

Detajl Zadosti o mandat b4

¥ Zrusit mandat

Zakladni informace

Forma mandatu: Platnost: Stav mandatu: Posledni aktualizace:
Plna moc 0d 07.08.2024 do 11.08.2024 CEHA NA OVERENT 07.08.2024 10:42
Zmocnitel Zmocnénec

Jméno a pijmeni: PETRA NOSKOVA Jméno a pfijmeni: Zita Zikmundova

Typ dokladu: ObZansky prikaz Typ dokladu: Obgansky prikaz

Cislo dokladu: 1111118861 Cislo dokladu: 996000863

Adresa trvalého pobytu: 40714 Amoltice 1 Adresa trvalého pobytu:  Praiska 22, Brno

Po odsouhlaseni bezpe€nostniho dotazu bude zadost zrusena.

Dotaz x

@ Opravdu choete zrusit mandat?
E3

Zrusit mandat méize zmocnitel i zmocnénec ve stavu zadosti Ceka na ovéFen( a Akceptovano.
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3 Dodatky a zmény

Tato Cast predstavuje novinky v modulu a slouZi pro rychlou orientaci a seznameni se s novymi
funkcionalitami aplikace.

3.1 Novinky 3.00.0

Novy vzhled portdlu dle design systému gov.cz

Novy moderni design Portélu ob&ana od spole¢nosti Gordic odpovida stylu pouzivanému na centralnich
portalech vefejné spravy a ministerstev. Portal ob&ana od spole¢nosti Gordic nové prebira kompletni podobu
design systému gov.cz a je tak plné sladén se stylem centralnich portalti vefejné spravy a ministerstev.Tento
vzhled vychazi z oficialniho designu systému eGovernmentu a pfinasi jednotnost a srozumitelnost napfi¢
viemi digitalnimi sluzbami. Prispiva tak ke komfortu uzivatell a podporuje jejich divéru v elektronickou
komunikaci s Ufady.

Mésto Radov Co potfebujete vyfidit? Hiedat

Uvod Zivotni situace Dotace Hlaseni zévad Rychlé platby Ufedni deska Dalsi

Mésto Radov

3.2 Novinky 2.30.0

Anonymn( podanf
Pro vybrané typy podani, jako jsou anonymni podnéty i ohlaSeni podezieni na poruseni pravnich predpis,

je mozné ob¢anovi umoznit odeslani formulafe do podatelny bez nutnosti pfihlaSeni. Tuto funkcionalitu Ize
aktivovat v nastaveni konkrétniho formuldfe (viz administracni pFirucka kapitola Vytvofeni nové Zivotni
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situace), jestlize bude povoleno vypInéni formulafe anonymnim ob&anem (viz administracni pfirucka kapitola
ZAloZka Moduly).

Podani
E-mailova adresa podatelny | ema Formulaf %
Vzdalené peceténi dokumenta | SW 6l . . - -
BlUloZit XZmuSit e Zavit

T3A - elektronicka éasova razitka | Digic

Sdéleni o ukonéeni trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky

s 1

Mizev *
Soubor Sablony cevédéeni

Odeslani podani pomoci datové schranky Typ prévnine subjektu *

Fyzicka osoba A ‘
Odeslani podani pomoci emailu
I P P Sablona formulife
Formulfe miZe vyplnit i anonymni ob&an I [ _— . . o= . ; ~
I ° i " % Sdéleni o ukondeni trvalého pobytu na zemi Ceské republiky X

E-maily pro upozornéni na nova podani |

— Povolit anonymni vyplinéni I —|

Urady maiji povinnost se anonymnimi podnéty zabyvat, pokud spadaji do jejich pusobnosti. Nemaji v8ak
povinnost ob&ana informovat o zplsobu jejich wyFizeni, pokud:

¢ si to wslowné nepreje, nebo
¢ v podani neuvede pravdivé a funkéni kontaktni udaje.

Diky této moznosti mize verejnost prispét k odhalovani nekalych praktik, aniz by se musela obavat nasledk
spojenych s odhalenim identity.

Funkcionalita odeslani formulare nepfihlasenym obéanem ma Fadu konkrétnich prinosu pro urad i verejnost.

Osveédcen/ o digitdinim dkonu pro udkony mimo RPP

S roz$ifovanim digitalizace veFejné spravy je potfeba umoznit generovani osvédéeni o digitalnim tkonu (ODU)
i pro situace, kdy dany Ukon neni zaevidovan v katalogu sluzeb Registru prav a povinnostl (RPP) (viz
administracni pfirucka kapitola Vytvofeni nové Zivotnf situace).

¢ Elekironické formulafe v OSP mohou byt vyuzivany i pro podani, kterd nemaji pfifazenou agendu,
sluzbu a ukon v RPP.

¢ V téchto pfipadech je osvédCeni o digitalnim ukonu vygenerovano, ale neobsahuje informaci o
agendé, sluzbé ani Ukonu.

o Tato skute¢nost se odrazi i v XML opisu — elementy tykajici se RPP poloZek zlistanou prazdné nebo
nebudou uvedeny.

Tato funkcionalita zajiStuje pokryti SirSiho spektra podani, nez pouze ta strikiné vedena v RPP, coz zajistuje
flexibilitu dfadu.
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Peceténi a casové razitko pro podan/ z portdlu do spisové sluZby

Administratofi ufadu mohou nové aktivovat funkci peceténi a pfidani ¢asového razitka pro podani odesilana z
portalu do spisové sluzby (viz administraéni pfiru¢ka kapitola ZaloZka Moduly). Timto krokem ufad naplfiuje
legislativni pozZadavky na divéryhodné elektronické uUkony, konkrétné na zajiSténi neménnosti a dukazu o
puvodu dokumentu.

Tento pozadavek vyplyva z:
e § 23 odst. 3 whlasky ¢. 259/2012 Sb., o vykonu spisové sluzby,
e § 69 a 70 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg,

e a je v souladu s ewropskym nafizenim elDAS (&. 910/2014/EU), které definuje kvalifikované
elektronické peceti a ¢asova razitka jako duvéryhodné prvky dikazu.

Pedeténi se uplatni u t&chto typa podant:
e Pres portal s Bank iD
o Pres portal s NIA pfihlaSenim bez autorizace digitalniho ukonu
o Pres portal s NIA pfihlaSenim a autorizaci digitalniho ukonu
Peleténi se neuplatnf u:
¢ Podani odeslanych datovou schrankou (zajistuje divéryhodnost pfenosem v ramci ISDS)
¢ Anonymnich podani - formulafu bez identifikace odesilatele

Aktivaci této funkce ziskava ufad nastroj pro zajisténi duvéryhodnosti dokumentl pfi jejich pfenosu mezi
agendovymi systémy, bez ohledu na zplsob pFihlaseni ob&ana. Opatfeni posiluje pravni jistotu.

Podani

E-mailova adresa podatelny [ email@podatelna.cz l

Vzdélené peteténi dokumentd ‘ SW 602 Seal (DEMO) X v |

TSA odeslani podéni pomoci datové schranky

Odeslani podani pomoci emailu

Formuléfe mize vyplnit i anonymni ob&an

E-maily pro upozornéni na nova podéni

Zadejte platny e-mail nebo e-maily oddélens Zarkou

I Peéeténi podani pro spisovou sluzbu Podéni budou opatfena peéetl a Easovym razitkem pfed odesldnim na spisovou sluzbu I

Zasllan/ transakénich logu do spisové sluZby

V digitalnim provozu Ufadu vznikd Fada dllezitych udalosti, obcané podavaji formulafe, plati poplatky,
autorizuji ukony. Tyto akce predstawji dulezity zdroj informaci o €innosti Ufadu, a proto je Zadouci je nejen
sledovat, ale i systétmoveé evidovat. Nova funkcionalita umozriuje, aby Gfad automaticky vytvarel a odesilal
denni transakéni protokol do své spisové sluzby (viz administracni prirucka kapitola ZAlozka Moduly). Takovy
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log obsahuje klicové informace o probéhlych digitalnich ukonech a platbach, které byly na portalu provedeny.
Zajistuje tim zpétnou dohledatelnost a plnéni pozadavk(l stanovenych napf. v ramci vefejné zakazky nebo
interni auditni politiky.

Nastaveni uradu

B Obecné = Dloziztz m & Sluiby & Notifikace E Texty

Podani

E-mailova adresa podatelny | email@podatelna.cz

Transakéni logovani

6] Pro zapnuti odesléni transakénino logu je potfeba nastavit integraci na spisovou shuzbu pomoc NSESSS a take imegraci na
sluZby pro peteténi a tasove razitko.

I Odesilat translaéni log I

(@  Naposledy spusténo: 30.05.2025 01:00, s visledkem: Bez chyby.
Zasilani transakénich logd pomaha tradu:
¢ dokladovat klicové digitalni operace,
o zajiStovat transparentni sprawu digitalnich procest,
¢ a ukladat dllezité zaznamy do spisové sluzby jako fadné dokumenty s pravni vahou.

Pfinosem pro Ufad je posileni interni kontroly, bezpe€nosti a zpétné dohledatelnosti, archivace logu v ramci
spisové sluzby jako oficialiniho dokumentu.

Sestavy

Byla pfidana mozZnost nahledu pro administratora pro zobrazeni prazdnych tiskovwych sestav pfi generovani
PDF (viz administracni pfirucka kapitola Editace prazdné tiskové sestavy).

Mazev *

MNavrh na zruSeni udaje o trvalém pobytu

Typ prévniho subjektu

Fyzicka osoba

Poéet pavinnych priloh * ‘ Mazev kofenovéhe uzlu XML *

Exportovat do XML

0 trvaly_pobyt

Aktivita

K Sablona formulafe X
-
ONovy zdznam ¢ Editace | @ Nahled | B+ Data pro JasperReports  [Bs Export & Zaviit ‘

FORMULAROVE POLOZKY  [[RIETGI =S 7AT Y PROPOJENE ZIVOTNI SITUACE

Nazev Popis Popis

diouhy Typ Vychozi hodnota Editovatelné Povinné Skupina

Capfeha 3

Integrace Captcha verze 3.
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Notifikace

¢ Byla doplnéna notifikace ob&ana na nevypinénou emailovou adresu.

ﬂ EEELLI:AL OBCANA Testovaci tfad Abyste mohli zagit vyuZivat e-mailové notifikace, x @ 25:59;53 &Lenka Funke ~
o je potieba vyplnit e-mailovou adresu ve vagem profilu.
A& Uvod .
NASE OBEC
& Interni »

¢ Byla pfidana moznost zapnuti notifikaci na zménu stavu podanych zadosti (viz pfirucka ob¢ana kapitola

UZivatelsky profil ob&ana).

UZivatelské nastaveni

Kontaktni udaje

Oznameni

E-mail
a@bec.cz

E-mailové upozornéni na termin splatnosti poplatku.
Nejdfive tyden pfed splanosti vaieho poplatku budete upozornén na bliZici se termin platby. Upozernén budete i v piipadé promeékani terminu splatnosti.

E-mailové upozornéni na zménu stavu Vasich podani.
Pfi kazdé zméné stavu Vadeho podéni na néj budete upozornén

Ulozit nastaveni

Pldnované dlohy
Pfidani sloupce do tabulky s planovanymi tlohami.
ISZR

Byla vylepSena interpretace vysledku testu napojeni na ISZR.

3.3 Novinky 2.29.0

Osveédcenl/ digitdlniho dkonu

Podle § 5 Zakona o pravu na digitalni sluzby (dale jen ZPDS) maiji uzivatelé digitalnich sluzeb, tedy obCané a
firmy, pravo na vystaveni osvéd€eni o digitdlnim dkonu. Jinymi slovy na zaznam jimi u€inéného digitalniho
pravniho jednani vici statu. Toto osvéd&eni musi Urfady vydat pro vSechny digitalni tkony uvedené v katalogu
sluzeb. Prawu uzivatele digitalni sluzby na strané jedné odpovida povinnost na strané druhé. Ta plyne zejména
organtm vefejné moci. | pro né ma viak osvédéeni sviij vyznam, jelikoz je i v jejich zajmu, aby byla digitalni
stopa uzivatele digitalni sluzby fadné zachycena. (viz pfiru¢ka pro ob¢ana kapitol@des/dn/ formulére)
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Osvedceni digitalniho Ukonu

podle § 5 zak. & 12/2020 Sh. (zakon o pravu na digitalni sluZby a o zméné nékterych zakond)

Jméno a pfjmenl: PETRA NOSKOWVA

Datum narozenf: 26.09.1981 00:00:00
Adresa trvalého bydIists: 40714 Amoltice 1

V aktualni verzi portalu ob¢ana byla pfidana podpora pro generovani osvéd¢eni o digitalnim ukonu pravé pro
ty sluzby, které obsahuiji digitalni Ukony vedené v katalogu sluzeb, a dany ufad by je mél obéanim nabizet v
elektronické podobé. Aby byly spinény vSechny nalezitosti ZPDS, pfibyla do administrace portalu také
moznost konfigurace vzdaleného peceténi dokumentli a pofizeni ¢asového razitka. Kvalifikovana pecet a
Casové razitko jsou nedilnou soucasti vygenerovaného osvédceni o digitalnim ukonu. Pokud by nebyl ufad
spokojen s vychozi tiskovou $ablonou osvédéeni, mize si samoziejmé tiskovou Sablonu libovolné prizpUsobit,
stejné jako v pfipadé customizace tiskovych sestav u Sablon formulafd. (viz pfiru¢ka pro administratora
kapitola ZaloZka Moduly)

Nastaveni Uradu

B Obecné = Ulozisté m & Sluiby & Notifikace B Texty

Podani

E-mailova adresa podatelny [

Vzdalené peieténi dokument | SW 602 Seal (DEMO)

X
TSA - elektronicka Casova razitka | Digicert TSA (DEMO) x

Soubor $ablony osvédéeni [Osvedceni,Defau\t.erml | 3

Sem pretdhnéte soubor

Obc¢an si muze pred odeslanim své Zadosti zvolit zplsob odeslani osvédéeni, kromé vyzvednuti na portale
ob&ana Ize osvédCeni také poslat do jeho datové schranky. lhned po podani zadosti vidi ob&an osvédéeni o
digitainim Ukonu v prehledu swych podani, stejné jako administrator Zivotnich situaci v pfehledu vSech
podanych Zadosti. (viz pfirucka pro ob&ana kapitol@des/dn/ formuldre)
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Vybér zplsobu odeslani osvédéeni *

Vyberte jakym zplsobem cheete obdriet osvédéeni o digitainim dkonu.
Vyzvednuti na portalu ob&ana

Osvédéeni o digitdlnim dkonu si miZete stahnout na portdlu ob&ana.

Do datové schranky .
e e - . . . DATOVE
Osvedceni o digitalnim Ukonu obdrzite do sve datove schranky. SCHRANKY

Elektronické formuldfe pro nepfihidsené obcany

Do administrace aktualni verze portalu byla pfidana moznost zpfistupnit elektronické formulafe také
nepfihlaSenym ob¢anum. (viz ptirucka pro obcana kapitol@des/dn/ formulére)

Podani

E-mailové adresa podatelny | |

Vzddlené peeténi dokumentd |swsuz Seal (DEMO) X v |

Odesléni podani pomoci datové schranky

Odeslani podéni pomoci emailu

I Formul&fe mdze wyplnit | anonymni ob&an I

V praxi to znamena, Ze anonymni navstévnik webu si mize zobrazit prazdny elektronicky formular, aniz by se
musel pFihlagovat do personalizované &asti portalu. (viz priru¢ka pro ob&ana kapitola Zivotnf situace)

2" Navrh na zru$eni Gdaje o trvalém pobytu X

dle ust. § 12 odst. 1 pism. ¢) zak. €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zékona, ve 2

znéni pozdéjgich pfedpisi (déle jen ,zdk. o evidenci obyvatel”)

Navrhovatel:

Prohlasuji, 2e jsem oprévnénou osobou podat névrh na zrudeni tdaje o mistu trvalého pobytu, jelikoz mam k objektu nasledujici vzrah: * ‘
L

\/ Mejzem robot
(R i [3 stahnout vyplnény formulsF Stahnout prazdny formular | i —

Tento formular mize nasledné rovnou prazdny wytisknout, vyplnit ruéné a odnést na podatelnu Ufadu nebo
muze formulaF vytisknout az po jeho vyplnéni. Tato nova funkcionalita pfinasi Ufadim vyhodu jednotné spravy
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formulaf(l pro elektronické i tzv. offline pouziti, protoze jiz neni nutné udrzovat spolu s elektronickym
formulafem jeho papirovou podobu.

Konfigurace pro pecetén/

Byla pfidana podpora konfigurace pro peceténi dokument
e pomoci sluzby Software 602 SecuSign.
e pomoci sluzby Monet+ QSeal.
(viz pfirucka pro administratora kapitola Konfigurace pe&eténf a &asového razitka)

% Konfigurace WS X

B Ulozit @ Zaviit

Typ WS *
GoPay

ISZR

NSESSS

Pefeténi dokumentd Monet+

Peteténi dokumentd SW602

Reservatic
Konfigurace pro zlskdnf casového razftka

Byla pfidana podpora konfigurace pro ziskani ¢asového razitka z vybraného TSA serveru. (viz pfirucka pro
administratora kapitola Konfigurace pedeténi a &asového razitka)

4 Konfigurace WS X

B uloZit G Zaviit

Typ WS *
'
GoPay

Peteténi dokument SW602
Reservatic

SW6e02 - Sofa SmartForms

TSA - Elektronicka casova razitka

XRG DDP (Dané, davky a poplatky)

Osvédcen/ o digitdinim ukonu

Vlastni tiskova Sablona pro osvéd¢eni o digitalnim Ukonu, definovana v konfiguraci Ufadu administratorem
portalu. (viz pfirucka pro administratora kapitola ZAlozka Moduly)
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Podani
E-mailova adresa podatelny [ l
Vzdalené peceténi dokumentd | SW 602 Seal (DEMO) X v |
TSA - elektronickd &asova razitka | Digicert TSA (DEMO) X v |
Soubor ablony osvédéeni [ Osvedceni_Default jrxml ‘ & | x l
‘ _ Zvolit soubor
Notifikace

Byla pfidana e-mailova notifikace:

e pro obana o zméné stawu jeho podané zadosti. Notifikace bude odeslana na e-mail, ktery bude mit
vyplnény na profilu ob&ana v portalu.

e pro administratora portalu o pfijeti nového podani.

(viz pfirucka pro administratora kapitola Planovag Gloh)

Planovac uloh

¢ Pro odeslani notifikace je potfeba, aby podatelna méla nastaveny platny e-mail pro upozornéni na nova
podani. (viz pfiru¢ka pro administratora kapitola ZaloZka Moduly)

Podani

E-mailova adresa podatelny l

Vzdélené peteténi dokumentd ‘ SW 602 Seal (DEMO)

TSA - elektronicka éasova razitka ‘ Digicert TSA (DEMQ)

Odeslani podani pormoci datové schranky
Odeslani podani pomoci emailu

Formulafe mize vyplnit i anonymni ob&an

E-maily pre upozornéni na nova podani I I

Zadejte platny e-mail nebo e-maily oddelene carkou.

Administrace Ufadu
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Byla pfidana moznost nastaveni adresy sidla Ufadu v konfiguraci Ufadu administratorem portalu. (viz pfirucka
pro administratora kapitola ZloZka Moduly)

Urad

Nazev * [ Testovaci ufad l
1D difadu [ 1 l
160+ ]

Sokud zmEnite 150 Buds nutng znave gerercvat oanznl K2
Adresa datove schranky * l
Adresa sidla * | I

Emresa mus BYT Ve Teans Iee Lp, PET nazer mesta £ obos

Detail podané Z4dosti

Byl pfepracovan detail podané zadosti pro administratora Zivotnich situaci. (viz pfiru¢ka pro administratora
kapitola VytvoFenf $ablony formuléafe )

[2 Sdéleni o ukonéeni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky X

BluloZit X Zrudit G Zaviit

Stav
Vytvofeno

Zakladni informace Polozky formulare PfiloZzené soubory

Obéan
PETRA NOSKOVA

08.04.2025 09:02 Podatelna

Datum zadani ‘

x v |

Podane prostiednictvim ‘

Profil obcana

Aktualizace odkazu pro zménu kontaktnich Udaju, v ramci Identity obcana, na detailu uzivatelského Gctu. (viz
priru¢ka pro ob&ana kapitola UZivatelsky profil ob&ana)

Profil uzivatele - PETRA NOSKOVA

Informace o uzivateli

Pjment }

Jméno

PETRA NOSKOVA

. E-ma
elefo jaromir_talir@nic.cz

Telefon a e-mail si mizete zménit na centrélnim portalu obéang zde )

Adresa pobyiu
40714 Amoltice 1
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3.4 Novinky 2.28.0

Odesldn/( Zddosti do podatelny

RozliSeni uspé&Sného nebo neuspésného odeslani zadosti do podatelny externi spisové sluzby pro vedouciho
Zivotnich situaci nebo dotaci. (viz pfirucka pro administratora kapitola Podané Zadosti)

Podané zadosti

| Q Hledani o

ac o — - 4 = Podano SN, Posledni +
Datum zadani Tl Obéan 11 Situace Tl Formulaf 1! prostFednictvim I, synchronizace Stav [l

) - Zadost o prondjem
a 06.03.2025 12:30 PETRANOSKOVA | Frondjem pozemkuyv nemovitosti ve viastnictvi Podatelna Nedoruzeno 06.03.2025 12:30 Stomovano
majetku mésta/obce obce/masta

Pronajem pozemku v Zédost o prondjem
jem p nemovitosti ve vlastnictvi Podatelna Nedorugeno 06.03.2025 12:47 Stormovano

a 06.03.2025 12:47 PETRA NOSKOVA majetku mésta/obce nhee fmacta

Prefmenovén/

Moznost prejmenovani nadpisu sekce s prihlaSenim pro interni uzivatele, pro roli administratora Gradu. (viz
pfirucka pro administratora kapitola ZaloZka Obecné)

Nastaveni uradu
= Ulozisté wl Moduly & Sluzby & Notifikace = Texty
l]‘fad Karta Ufadu

Nadpis * [ NASE TESTOVACI OBEC /' Urednik

Sekee interni pfihldseni / ‘ ‘
Nadpis | Urednik I/

Adresa datové schranky *

asdasda ‘ ‘

HUUUU]

Adresa sidla ™

Uvadni informace m Zapomnéli jste heslo?

Prazska 2255, 25412 Praha

Detail platby

Rozsifeni detailu platby o jednotlivé polozky v pfipadé platby pomoci nakupniho koSiku pomoci platebni brany

v administraci afadu. (viz pfirucka pro administratora kapitola )
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== Provedena platba

G Zaviit

Zakladni informace Polozky platby Informace o platbé

Stav zpracovani
Nepodafilo se zpracovat

X
Pocet pokusi
0 :

Vychoz/ tiskova Sablona

Sprava vychozi tiskové Sablony v ramci administrace portalu. Stazeni vychozi tiskové Sablony, nahrani viastni
wychozi tiskové Sablony nebo odstranéni viastni vychozi tiskové Sablony.

Tenant: | Demo Test -

Vychozi Sablona pro tisky

Aktudlni sablona default_template_new jreml Smazat

Stahmout puvodni Sablonu

Movd $ablona

-+ Zvolit soubor

Semn pfetdhnéte soubor

Loga

Rozsifeni vybéru logotypl pro potfeby publicity projektl financovanych pomoci operaénich programt EU.
(viz pfirucka pro administratora kapitola ZAloZka Obecné)

Loga EU

Zobrazovat logo EU

Vybrat logo EU I Financovano EU e v I

UzZivatelska pfl’ruéka Spolufinancovano EU Spolufinancovano
Evropskou unii L

Vlastni uzivatelska pfirucka |
.. . Evropiki unle:
Operacni program zaméstnanost - Evropsky socuin fand
Operaéni program Zamistnancat
Hesla
| Spolufinancovano EU a Ministerstvem pro mistni rozvoj - Spolsfmanaice G et

Wynucovat pravidelnou zménu hesla

3.5 Novinky 2.27.2

Podén( Zddosti
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Byla odstranéna autorizace digitalniho ukonu pfed podanim zadosti, pokud je ob&an pfihlaSen pomoci Bank
iD.

Opravy a aktualizace

Byly provedeny systémové a bezpe€nostni opravy a aktualizace.
3.6 Novinky 2.27.1

Administrdtor dfadu

Byla deaktivovana moznost odeslat podani emailem nebo datovou schrankou ob¢ana, pro roli administratora
Ufadu.

Opravy

Byly provedeny systémové a bezpe€nostni opravy a aktualizace.
3.7 Novinky 2.27.0

Autorizace digitdlntho ukonu

Zakon €. 12/2020 Sb., o prawu na digitalni sluzby, zavadi pro samoobsluzné portaly tzv. autorizaci digitalniho
Ukonu. Jedna se o zpétné prokazani projevu wile uzivatele sluzby ucinit digitalni Ukon. To znamena, Ze je
mozné dodateCné prokazat, Ze uZivatel sluzby skute¢né chtél a védomé provedl néjakou akci nebo ukon v
digitalnim prostfedi naseho portalu obana. Podani Zadosti pomoci portalu pfimo do spisové sluzby Ufadu, s
wyuzitim dodate&né autentizace NIA, umozriuje dle platné legislativy autorizovat digitalni ukon tak, jak je tomu u
podepsani zadosti kvalifikovanym elektronickym podpisem. (viz pfiru¢ka pro obc¢ana kapitola Odeslani
formulére)
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Je potreba znovu oveérit vasi totoznost

Aby mohl poskytovatel sluiby Portal Test-App autorizovat digitdini Ukon Ohldseni / Zména
vZniku poplatkové povinnosti za odpady - jednotliveci, je potfeba, abyste znovu ovéfili svou

totoinost pfihlasenim pomoci Identity obtana

OVERIT PRIHLASENIM ZRUSIT

Podénf Z4ddosti pomocf dafové schrénky

Podle § 4, zakona €. 12/2020 Sb., o prawu na digitalni sluzby, ma ob&an pravo ¢init digitalni ukon vi€i organu
vefejné moci prostfednictvim své datové schranky. V nové verzi portalu ob&ana proto pfichdzime s mozZnosti
wyuzit pravé tento zplsob podani zadosti. Pokud je ob¢an pfihlaSen do portalu pomoci NIA, po vyplnéni
elektronického formulafe mize jednoduse odeslat svou Zadost pomoci své datové schranky, aniz by se musel
do systému datovych schranek pfihlaSovat. Podana Zadost poté dorazi do datové schranky uUfadu, ktera byla
nastavena v administraci portalu. (viz pfirucka pro ob¢ana kapitola Odeslani formulére)
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Vybér zpusobu odeslani X

Vyberte jakym zplusobem chcete podani odeslat.

Pomoci portalu obcana

Podani prostrednictvim informaéniho systému vefejné spravy umoznujiciho prokazani totoZnosti
uZivatele sluzby s vyuzitim elektronické identifikace (pomoci NIA), autorizaci digitalniho Ukonu
uzivatelem sluzby a zpétne prokazani projevu vile uzivatele sluzby ucinit digitalni ukon, podle
zakona c. 12/2020 Sb. § 4 odstavec d.

Pomoci datové schranky

Podani prostrednictvim své datové schranky, podle zédkona €. 12/2020 Sb. § 4 L"*m\—h .
SG AMNE
odstavec a. ’

Pomoci emailu

Podani prostiednictvim sité elektronickych komunikaci dokumentem podepsanym uznavanym
elektronickym podpisem nebo opatfenym uznavanou elektronickou peceti za podminek
stanovenych jinymi zakony, podle zakona ¢. 12/2020 Sb. § 4 odstavec c

Podanf Z4dosti

Optimalizace vybéru ruznych zpusobl podani zadosti, vCetné podepsani formulafe kvalifikovanym
elektronickym certifikatem a nasledné odeslani emailem na e-podatelnu Gfadu.

Tiskové sablony

Podpora tiskovych Sablon vytvoifenych v Jasper Studio ve verzi 7. (viz pfiruCka pro administratora kapitola
PovySeni tiskovych Sablon z verze 6 na verzi 7))

3.8 Novinky 2.26.0

Sifrovacl kil

Moznost zmény Sifrovaciho kli¢e v konfiguraci jednotlivych Gfadl. (viz pfiruCka pro administratora kapitola
Zilozka UloZists)
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Trezor
Typ Gloziste* | Azure Key Valut ]
Client ID* ’ EARERER S Mo ]
Tenant ID * ’ Skt ink ]
Key Vault URL * [ siesserssinss |
Heslo certifikétu * ’ wrenssanarnens ]
Poutitad verze Sifrovacino klite Sfa552b2772e4f9bb15a87709e9e5ca5 je aktudlni.
Daftovéd schrdnka

Moznost nastaveni adresy datové schranky v konfiguraci Ufadu. (viz pfirucka pro administratora kapitola
Z4loZka Obecné)

Nastaveni Uradu

& Glosiss 2 Modiy & sy & Notifkace & Tery

Urad

Nazev * ’ Testovaci Ofad 0 ]

D GFadu ’ 1 ]

180+ [ 00286648 ]

Pokud zménite K00 bude nutné znavw generovat licengni klic

Adresa datove schranky * I I

Adresu datové schranky je nutné vypinit

Nebude-li vyplnéna datova schranka, ve starsi verzi OSP, pfi otevfeni aplikace se zobrazi upozornéni na
doplnéni datové schranky. (viz pfirucka pro administratora kapitola Zalozka Obecné)

Upozornéni x

@ Vénujte prosim pozomost nastaveni Uradu.

Meni vyplnéna Adresa datove schranky Uradu.

Notifikace

Potwrzeni o Uspésné odeslaném podani do e-mailové schranky ob¢ana. (viz pfirucka pro administratora
kapitola ZAloZka Notifikace)
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Dobry den,
potvrzujeme piijeti nového podéni.

PODANO

Zéadost o koupi pozemku ﬂ
04.10.2024 09:36

R

Vade podani bylo zaevidovano a pfedano k dalSimu zpracovani. V portalu ob&ana
naleznete také podrobnéjsi informace o viech vasich podanich.

SEZNAM PODANYCH ZADOSTI

Dékujeme, Ze vyZivate sluZeb portalu ob&ana
Testovaci ufad

Seznam provedenych plateb

Uprava zobrazeni seznamu provedenych plateb v administraci portalu. (viz pfiruéka pro administratora
kapitola Provedené platby)

Jen lspésné

Seznam provedenych plateb

B Poznamka :
Daum q 2 0 ] Zpréva pro Stav Sav_ Poiet
I= Planil Gastka 11 Vs 1L s5 1 Popis 11 T "y T 4 ke 1l Lo
O Gt pllns, ﬂ e pley e B poku

=
_ . PETRA | Hromadnd . Platba .
= Provedené platby ﬂ 25.11.2024 NOSKOVA | platba poplatiis 293,00 k& uhrazena Nezpracovino 0

i F VILEMINA | Hromadnd = Platba o
B Manddtni rejstiik ﬂ 25112024 ZANEIENL | D 300,00 K& e . Nezpracovano 0

& Zvefe i

& Imemi

Poplatek za Platba

vodné uhrazena Nezpracoréno 0

. crmriet
! Sl ﬂ 07.11.2024 Janlovks | Vodné 500000KE | 1111156 2222072

3.9 Novinky 2.25.0

Mandditnf rejstik

Byla rozSifena moznost podani zadosti v zastoupeni o explicitni mandaty. Fyzické osoby, fyzické osoby
podnikajici a pravnické osoby maji na portalu moznost udélit mandat k zastupovani jinym fyzickym osobam
pro konkrétni elektronické formulafe, a to na zakladé plné moci. Kazdy ob&an ma k dispozici prehled
vytvofenych a pfijatych mandatnich zadosti k zastupovani. V souvislosti s mandatnim rejstfikem byly takeé
rozSifeny emailové notifikace pro obCana o notifikaci na Cekajici akceptaci mandatu zastupovani. (viz
pfirucka pro ob¢ana kapitola Mandéty)

84



Dodatky a zmény

o Kliknutim na swij profil v menu se miZete pfepnout na néktery ze svych mandata. X

Sprava mandata

PHimé zastupovém’ Na zékladé prévniho pfadpisu
Mézev subjekiu Datum narozeni | 160 Adresa thvalého pobytu | sidla Forma mandatu
Moskova a.s. 1 24682683 Mad $tolou 936/3, HoleSovice, 17000 Praha Statutarni orgén pravnicke osoby
Noskovd a.s. 2 24682713 Mad Stolou 936/3, HoleSovice, 17000 Praha Statutarni organ pravnicke osoby
PIné moci MNa zékladé dohody mezi zmocnitelem a zmocnéncem
s
Nézev subjektu 1 Ciglo dokladu / 1E0 Forma mandatu Platnost Stav Tl
ﬂ PAVLA DVORAKOVA 111111881 plné moc od 26.09.2024 na neuréito UKONCENY
a JEDLE KAVKAZSKA LETNI 996001155 plné moc od 30.09.2024 na neuréito [ oomimhuTY ]
ﬂ BOROVICE PYRENEJSKA 996001111 plné moc od 10.10.2024 na neuréito
a JEDLE KAVKAZSKA LETNI 996001155 plné moc o0d 03.10.2024 na neuréito UKONEENY
ﬂ MRACENA MRAKOMOROVA 222333069 plné moc od 07.10.2024 na neuréito
ﬂ MRACENA MRAKOMOROVA 222333069 plné moc o0d 10.10.2024 na neuréito CEKA Na OVERENI

Role Vedoucl mand4tu

V administraci portalu byla vytvofena nova role pro spravce mandatl (viz pfiruCka ufednika kapitola Role v
aplikaci), ktery ma k dispozici evidenci mandatniho rejstfiku. Soucasti je prehled Zadosti o zmocnéni a
mechanismy jejich akceptace nebo ukonceni. Spravce mandatll mlze také prevést pisemnou Zzadost o
udéleni zmocnéni do elektronické podoby. (viz pfirucka ufednika kapitola Mandatni rejstfik)

# Uvod

[ Novy zéznam

% Zivotni situace ‘
_ . Mandatni rejstrik
&= Provedené platby

L Poddno: Zménéno: Stav mandatu: Stav ovéfeni v ISZR: Typ:
B Mandani rejstiik ‘Poda'rw od HPoda'nodo ‘Zménénood HZménénudo ‘ \ manddty W | | StavovifenivISZR v | |'-:::—:::' v | Zrugit fitry
& Statistik; Moo |
BN e e

i= Ciselniky > Jméno 11 PFijmeni 7. Gislo dokladu 1) Gas podani 1. Typ Zadosti 11 Stav mandatu 7 Stav ovieni v ISZR 1
& Administrace - e Noskové 111111861 10.10.202413:04 elektronicks Eekd NA QVERENT
Usivatelé B ree Noskovd 111171861 09.10.202410:36 elektronicka |
o — [a QRS Pyrenciskd 996001111 07.10.202412:14 elektronickd
B oo Pyrenciska 996001111 07.10.202412:12 elektronicka
Funkéni mista
E Borovice Pyrenejska 996001111 07.10.202412:05 elektronicks
Skupiny uzivateld
B re= Noskovd 11171861 07.10.2024 1148 elektronickd

Zneaktivnéni OSP

Zneaktivnéni portalu vybraného zakaznika administratorem portalu.
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I Tenant X

B uloZit 2 Zrusit Gk Zaviit

Nastaveni Uradu

m B Obecné B Ulotiste oL Moduly & Sluiby & Nolifikace & Texty

Tenant

Nazev lenantu * | Testovaci ufad - AKtivita

Administrédtor Uradu

Administrator portalu mize nastavit administratorovi ifadu spravovat vastni trezor.

I Tenant

m — e

Mastaveni Uradu

B Tenast O Obecnsd m o ety . Dby [ T - Testy

Trezor

Ty wlabelal = Adre Ky Ve

Adrureylrifin iy abe korfaproye)
vawind bnpgoe

Poplatky

Prihlaseny ob&an se muze z poplatku dostat pfimo na Zivotni situaci tykajici se jeho poplatku, aby mohl
pfipadné vyplnit souvisejici elektronicky formular. (viz pfiru¢ka ob&ana Poplatky)
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Mistni poplatek za odpad P
Poplatek za odpad

Propojené Zivotni situace
« Prihlaseni k trvalému pobytu
« Zrugeni Odaje o trvalém pobytu
« Ukonceni trvalého pobytu

PREDPISY HISTORIE PLATEE
SPLATNOST VARIABILNI 5. SPECIFICKY S. CASTHA
Elektronické formuldre

Byl propojen elektronicky formulaf s digitalnim Ukonem, sluzbou a agendou vedenou v Katalogu sluZeb v
ramci RPP (Registru prav a povinnosti). (viz pfiru¢ka pro administratora kapitola Vytvofenf nové dotace)

Formular x

BiUloZit [ Zaviit

Vybér ikonu x

Typ _ o
& O vyhledat

Te K Aktivita i .
L . Kod Nazev
Soubor A6 Uzavirdni manZelstvi a urovani otoovstvi

+ 2volit soubor A1089 Zakon o cchrané a vyuZiti nerostného bohatstvi (homi zakon)
sou

_______________________ Al601 Krajske referendum

! A345 Czech POINT - komaktni misto vefejné spravy

3.10 Novinky 2.24.0

Novinky, drobné dpravy a vylepsen/

¢ VylepSeni zabezpeceni a izolace dat jednotlivych zakaznikd.

o DalSi systémové a bezpe€nostni opravy a aktualizace.

3.11 Novinky 2.23.0

Novinky, drobné dpravy a vylepsen/
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¢ VylepSeni zabezpeceni a izolace dat jednotlivych zakaznikd.

¢ PFidani moznosti staZeni tiskové Sablony ve star§im formatu ZIP nebo JASPER pro administratora uradu.
3.12 Novinky 2.22.0

Piehled prihlaSenych obcanii

Byl pfidan prehled ob¢and, ktefi se prihlasili do portalu pro administratora Gfadu. (viz pfiru¢ka administratora
kapitola Ob&ané)

Seznam obéanu

Podané Zadosti

Datum narozeni: Datum pfihlaseni:

& Dotace

Marozen od || Marozen do | | Prinlagen od || Prihl&Sen do | | Zrudit filtry |
% Hléseni zdvad
Q. Hledani o
& Zvefejnéni 5 . " .
£ AR Jméno 1l Pijmeni 7! Adresa 7| Posledni prihlageni 11
UZivatelé ZDENEK 22.04.202414:03

Obcané
DANA 22.04.202413:58

Funkéni mista

Urednf deska

Bylo provedeno rozdifeni zdznamu na Ufedni desce o adresata pro potfeby doruCovat pisemnosti vefejnou
vyhlaskou. (viz pfiru¢ka urednika kapitola Zvefejnén)

PiiloZené el dokumeanty

Notifikace

Byla pfidana moznost e-mailové notifikace s pfehledem nové vyvéSenych zaznam(l na ufedni desce. (viz
priru¢ka administratora kapitola ZaloZka Moduly)

Ufedni deska

E-mailové notifikace Povoleni e-mailovych notifikaci pro obany

Elektronické formuldre
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Dodatky a zmény

Byly rozsien elektronicky formular o polozku telefonniho Cisla.
@ Nahled sablony formulare *

Telefonni cislo

B TestPOF J| B Test Ulozeni m

Poplatky

Uprava fazeni starsich predpist a historie plateb na detailu poplatku.
- _

Stocné X

Poplatek za stoéné 2024

. PREDPISY HISTORIE PLATER

|
ZAPLACENO ZPUSOB UHRADY CASTKA
05.05.2024 Platebni brana 110 Ké
05.04.2024 Bankovni pfevod 150 K&
05.02.2024 Kartou 120 K&

3.13 Novinky 2.21.0

Nékupn! kostk

Pro prihlasené ob¢any je nyni prehlednéjsi proces zaplaceni poplatkl. Poplatky Ize stale zaplatit jednotlive, at
uz bankowvnim pfevodem nebo pomoci platebni brany, ale novy nakupni koSik zajistuje plynuly a prehledny
zpUsob, jak zaplatit najednou vice poplatkll nebo dokonce zaplatit vSechny své zavazky najednou.

Nakupni kosik se automaticky aktualizuje pfi kazdém pfidani ¢i odebrani jednotlivych poloZek, coz usnadriuje
sledovani celkového procesu platby poplatki. Poplatky Ize pfidavat do nakupniho koSiku, nebo je z koSiku
odebirat, jak ze seznamu poplatku, tak z detailu vybraného poplatku. Obéané mohou snadno upravovat také
obsah koSiku a celkovou cenu za vybrané poplatky nasledné zaplatit pomoci online platby v platebni brané.
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OdnaBant

ﬁ} HEE e Testovaci tfad @ 9953 & Janlouka -

& Mij dfad POPLATKY Kodlk
Podané Zadosti . . - ° .
Néakupni kosik Zpusob Ghrady
Rozepsané Zadosti -
v Online platba
Ohlésené zévady Poplatek Splatnost Castka
. Vodné 06.06.2024 5000 K& GoPay G’
Rezervace
StoEné 30.06.2024 3770 KE Odebrat
Prehled
) Mistni poplatek za odpad ~ 07.07.2024 710 Ke W
Zivotni situace ° - -
Dotace Mistni poplatek za odpad ~ 07.07.2024 1000 K&
Hlégeni zdvad
. Poplatek za vydani opisu 03.08.2024 285 KE
Ufedni deska

Rada a Zastupitelstvo Celkova Edstka: 10 765 KE

3.14 Novinky 2.20.0
Podani Zadosti v zastoupeni

Mésta a obce maji nyni k dispozici novou funkcionalitu, ktera bude umoznovat stanovit dispozi¢ni opravnéni
(mandat) k samospravnym agendam. V pfipadé naseho portalu, k vyplnéni elektronickych formulara a podani
zadosti do agendového informacniho systému pro spravu dokumentu, tedy do spisové sluzby Ufadu. Prakticky
to znamena, Zze ve wyCtu formular(, které jsou elektronicky dostupné autentizovanému obc¢anovi
prostfednictvim NIA (zmochniteli), bude umoznéno doplnit dalsi osobu nebo vice osob (zmocnénec), které
budou moci vybrany formulaf vyplnit a odeslat.

Jesté pfed vznikem tohoto plnohodnotného mandatniho rejstfiku jsme v ramci portalu zpfistupnili, kazdému
pfihladenému ob&anovi jednajicimu swym jménem, tzv. automatické mandaty na zdkladé zakona nebo
pravniho predpisu. Jedna se o situaci, kdy pfihlasena fyzicka osoba mize jednat jménem fyzické osoby
podnikajici (OSVC) nebo situaci, kdy fyzicka osoba jedna jako &len statutdrniho orgénu pravnické osoby
(napfiklad jednatel, statutarni zastupce nebo €len statutarniho organu).

V nové verzi portalu nyni rozliSujeme formulafe, které jsou uréeny pro fyzické osoby, fyzické osoby
podnikajici nebo pravnické osoby. Podle toho, jestli jedna pfihlaSeny obCan v zastoupeni &i nikoliv, jsou mu
nabizeny dané typy formulara. Soucasti vypinéného elektronického formulafe je nyni také informace o tom,
zda bylo podani uskute&néno v zastoupeni &i nikoliv.

=)

Import Zivotnich situacl a dotacl

Byla provedena uprava validace velikosti souboru pfi importu Zivotnich situaci a dotaci v administraci ufadu.
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Platba poplatku 28

- A - Podané formulafe 47
Poplatek 28

Poplatky 49, 52

Profil obéana 42

PFihlaseni do aplikace 35
PFihlaseni obana 36
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Automatické mandaty 59
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Dotace 45 Q
- E - grkod 28
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- F - Rezervace 53, 55
Rezervaéni systém 53, 55
Formulare 47 Rozepsané formulafe 47
Ruéni mandaty 60
- H - Rychla platba 26
Hiaseni zavad 23 - S -
- I - Skupiny Ufedni desky 46
Sprava mandatii 62
IDBank 38
M Urad 46
Mandaty 58, 59, 60, 62, 63, 64, 65 l’erdﬂl' deska 25, 46
Muaj Ufad 46 Uvodni obazovka 44
Uvodni obrazovka 10
N Uzivatelsky profil obéana 42
Nahlaseni nové zavady 23 - Z -
Nakupni koSik 52
Nova zavada 23 Zastoupeni 43
Zavady 49
O Zmény 68
- - Zru$eni mandatu 65
Obian 46 Zivotni situace 11, 13

Odhlaseni z aplikace 43
Odmitnuti Zadosti o mandat 64
Ohlasené zavady 49

-P-

Platba 26
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